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OPIS PREDMETA

Ciljevi predmeta

Temeljni cilj predmeta je upoznavanje studenata s pojmom upravno postupovnog prava i upravnog
postupka (definicija, vrste), temeljnim procesnim institutima upravnog postupka, osnovama
ustrojstva javnopravnih tijela. Studenti ¢e nakon uspjeSnog polaganja kolegija biti osposobljeni za
neposredno uklju€ivanje u provodenje upravnih postupaka i ostalih postupanja u javnopravnim
tijelima. Isto tako, cilj kolegija je upoznavanje studenata s osnovama. Studenti ¢e biti osposobljeni
objasniti i tumaciti procesne institute primjenom u kontekstu temeljnih nacela (europskog i
nacionalnog) upravnog postupka. Studenti trebaju primijeniti ste€eno znanje na slu¢ajeve iz upravne
prakse te razviti samostalnost i kriticno razmisljanje.

Uvjeti za upis predmeta

Nema uvjeta za upis predmeta.

Ocekivani ishodi ucenja za predmet

Nakon uspjesno zavrsenog predmeta studenti ée moci:
1. Objasniti svrhu i vrste upravnog postupanja te ustroj javnopravnih tijela,
2. Razlikovati kriterije za odredivanje nadleznosti u upravnom postupku te op¢e od posebnih

upravnih postupaka (primjeri),

Usporediti i objasniti znacaj i ulogu stranaka i zastupanja u upravnom postupku,

4. Obrazloziti sve radnje koje je potrebno provesti prilikom provodenja i okonc¢anja upravnih
postupaka,

5. Provesti upravni postupak primjenjujuci odgovarajuce materijalno pravne i postupovne
odredbe te upravljati vodenjem svih vrsta upravnih postupaka u I. stupnju,

6. lzabrati odgovarajudu vrstu pravnoga lijeka prema Zakonu o opéem upravnom postupku te
sastaviti podneske u upravnom postupku i nacrte upravnih akata,

7. Analizirati i pravilno tumaciti pojedine zakonske odredbe za odgovarajuc¢a posebna
upravna podrucja i institute te upravnu praksu.

8. Iskazati kolegijalnost i odgovornost tijekom suradnje u timskom i individualnom radu.
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Sadrzaj predmeta
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1. Pojam, definicija i vrste upravnog postupka. Nacela upravnog postupka.

2. Nadleznost i izuzeée u upravnom postupku.

3. Stranka u upravnom postupku. Vrste i sadrzaj zastupanja u upravnom postupku.

4. Pokretanje i vodenje upravnog postupka. Neposredno rjeSavanje i provodenje ispitnog
postupka.

5. Dokazivanje u upravnom postupku. Materijalna i osobna dokazna sredstva.

6. Podnosenje podnesaka.

7. Vrste odluka u upravnom postupku. RjeSavanje upravne stvari. Vrste rjeSenja u upravnom
postupku.

8. Rokovii povrat u prijasnje stanje.

9. Pojam ivrste pravnih lijekova u upravnom postupku. Ovlasti prvostupanjskog i
drugostupanjskog tijela po zZalbi. Podnosenje prigovora. Uvjeti, razlozi i nacin podnosenja
izvanrednih pravnih lijekova u upravnom postupku.

10. lzvrSenje u upravnom postupku. Ostali akti uprave.

11. Pojam upravnih ugovora. Nistavost i raskid upravnih ugovora.

12. TroSkovi upravnog postupka.

13. Pojam europskog upravnog postupka.

14. Temeljna europska nacela upravnog postupanja.

15. Pravo na dobru upravu.

x | predavanja terenska nastava
X | viezbe X samostalni zadaci
X | seminari i radionice mentorski rad
Vrste izvodenja nastave
obrazovanje na daljinu prakticni rad
X | multimedija i mreza X konzultacije
laboratorij ostalo
Nacin vrednovanja i ocjenjivanja
. . P . . . usmeno i
Oblici prac¢enja i provjeravanja usmeno pismeno X )
pismeno
Elementi pracenja i provjeravanja opterecenje u ECTS udio (%) u ocjeni
Pohadanje nastave 1 0%
Kolokvij 1 1,5 15%
Kolokvij 2 1,5 15%
Vjezbe 2 20%
Zavrsni ispit (pismeni i/ili usmeni) 3 50%
Ukupno 6 100%

Nacin oblikovanja konacne ocjene

Konacna ocjena iz kolegija oblikuje se po modelu akumuliranja bodova iz:

1.

2.

Postotak rijesenosti kolokvija za ocjenu iznosi:
od 90 do 100 bodova - ocjena 5 (izvrstan)
od 80 do 89,9 bodova - ocjena 4 (vrlo dobar)

Pohadanja nastave - student je obvezan prisustvovati na nastavi Sto se boduje u rasponu
od 1 do 5 bodova;

Provjere znanja tijekom nastave (dva kolokvija) — tijekom semestra odrZavaju se dva
kolokvija koji se boduju (svaki) u rasponu od 8 (dovoljan) do 16 (izvrstan) bodova (8 pitanja).
Uvjet izlaska za drugi kolokvij je poloZen prvi kolokvij. Student je obvezan ostvariti prolazan
broj bodova iz oba kolokvija kako bi se bodovi ostvareni iz prethodno navedenih elemenata
pracenja i provjeravanja uzeli u obzir u utvrdivanju konacne ocjene. Konacna ocjena se
utvrduje kao zbroj svih ostvarenih bodova studenta u navedenim elementima.
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od 65 do 79,9 bodova - ocjena 3 (dobar)
od 50 do 64,9 bodova - ocjena 2 (dovoljan)

3. Ispit u cijelosti (pismeni i usmeni)— studenti koji nisu ostvarili prolazan broj bodova iz oba
kolokvija, a izvrsili su svoje obveze pristupaju zavrsnom ispitu. Kona¢na ocjena je ona koju
student ostvari na zavrSnom ispitu. Studenti koji su odabrali polaganje ispita u cijelosti
pristupaju ispitu koji se sastoji od pisanog i usmenog dijela. Studenti koji su ostvarili
pozitivhu ocjenu na pisanom dijelu ispita pristupaju usmenom dijelu ispita.

*U iznimnim situacijama i kada je to opravdano, kolokviji i ispiti odrzavat ¢e se online putem
koristenjem dostupnih platformi (Merlin, Microsoft Teams, Moodle, ZOOM).

Postotak rijeSenosti pisanog dijela ispita za ocjenu iznos:
od 90 do 100 bodova - ocjena 5 (izvrstan)

od 80 do 89,9 bodova - ocjena 4 (vrlo dobar)

od 65 do 79,9 bodova - ocjena 3 (dobar)

od 50 do 64,9 bodova - ocjena 2 (dovoljan)

Ostale informacije relevantne za praéenje rada studenata, vrednovanje i ocjenjivanje

Za ovjeru uredno izvrsenih obveza student je obvezan prisustvovati i sudjelovati na 70 % nastavnih
sati. Na pocetku semestra studenti e biti upoznati sa svim informacijama u svezi kolegija, njegovom
izvodenju, obvezama studenata, izvrSavanju istih te bodovanju pojedinih elemenata pradenja,
provjeravanja znanja i polaganja zavrSnog ispita. Studenti trebaju aktivno sudjelovati u raspravi,
osobito na vjezbama prilikom analize odabrane upravne prakse razlicitih javnopravnih tijela te izrade
podnesaka i upravnih odluka.
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Nacini pracenja kvalitete

Izvedba predmeta prati se putem anonimne studentske ankete (vrednovanje kvalitete odrzane
nastave).
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