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VELEUTILISTE LAVOSLAV NUJIICru U VUKOVAIIU
uNIvERSrry oF AppLIED scIENcES LAvosl,Av nuZrix,l IN vuKovAnl

Zupanijslra 50, 32000 Vukovar
tel.:+385 32 444 688 fax.+ll8!t 32 444 686

OIB 21 7 208257 30, 2i fo-radu n br. : 2 50 0009 -1 1 021 564 76
I BAN : H R472500009 1 1 0tL1 5647 6

Na temelju 81.3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/10) i dl. 1. Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78lIl\ te dl. 42. lltatvta Veleudili5ta Lav,oslav RuZidka u
Vukovaru, Strudno vije6e Veleudili5ta Lavoslav RuZidka u V'ukovaru na 46. sjedhrici odrluroj 12.
travnja 2013. godine, u:rkademskoj20l2.l2013. godini podtodkom 5. dnevnog reda donijelo j,r

PROCEDURE ZAPRIMANJA N,q.iUNA, NJIHOVE PIIOVJERE I PR,AVOVTUIMENOG
PLACANJA

ct. t .
Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere rad'una te pladanja po raduninra na VeleudiliStu
Lavoslav RuZidka u Vukovaru, osim ako posebnim propisom ili Statutom Veleudili5ta nije uredeno
drugadije' 

il.2.
Postupak zaprimarla i provjerre raduna, te pla6anjo po radunimia na Veleudili5tu, izvodi se po slijedeioj
proceduri, osim ako posebnirrr propisom ili Statutom Veleudiliiita nije uredeno dnrgadije.

DOGADAJ AKTIVNOST NADLEZNOST ROK
Zaprimanje
raduna i
predaja u
radunovodstvo

Na primljeni radun stavlja se pedat s daturnom prijema i
prosljeduje na obradu u radunovodstvo

\dministrativni
ajnik

lstog dana kada je radun
zaprimljen

Obrada
primljenog
ra6una

Provodi formalner provjere svih elemenata tladuna i
matematidke kontrole,te kompletira radun q otpremniconr
odnosno sa zapisnikom o obavljenoj
usluzi,narudZbenicom i skladi5nom primkop.Nakon
kompletiranja dokumentacije i provedene kontrole
raduna,radun Salje zaposleniku kojije traZiq narudZbu radi
obavljanja pravne kontrole i potpisivanja ra6una. U pisuje
radun u knjigu ulaznih raduna prema redoslijedu
zaprimanja.

Likvidator,
radunovodsfueni
referent

Do 3 diana(ne
uradunavajuci potretlne
izmjeru; i traZenje do,datne
dokumrentacUe i
eventuialan ispravak
raduna;rbog pogre5ne
kolidiner ili cijene robe)

Primljen radun
dobavljada od
likvidatora

Kontrolira radun ii svojim potpisom potvrdujg da je
roba/materijal/oprema primljena ili usluga/r4dovi izvr5eni
sukladno narudZbi ili ugovoru.Nakon toga rgdun se
dostavlja delniku ustanove koji ga potvrdujg svojim
potpisom.

Zaposlenik kojije
inicirao
nabavu:delnik
ustanove,
voditelji
ustrojstvenih
jedinica i odsjeka
i d r .

10 danir od dana prirnitka
radunar[uklj uduje provedbu
svih kontrola)

Kontiranje
raduna

Oznadavanje raduna dobavlja6a prema ekonomskoj
klasifikaciji,vrstama i mjestu tro5ka

Voditelj
radunovodstva,
radunovodstveni
referent

Odmah nakon zaprinranja
raduna u knjigovodstvo

KnjiZenje
raduna
dobavljaca

Upis ra6una u raiiunalne programe salda kontiji-
fi nancijskog knjigovodstva

Likvidator,
Ra6unovodstveni
referent

Odmah nakon kontiranja
raduna; unutar mjeserca
na koji se odnosi

Odobravanje
raduna za
placanie

Odobravanje raduna za plaeanle potpisom I ,otpist\ran1e
naloga za prijenos

Celnik ustanove Prije dospije6 a raduna za
placanjr:, a nakon
provedenih kontrola

Placanje
raduna
dobavljada

lzlist.naloga za placanje raduna pripremljenfh za ptaeanjel
tog dana.

Voditelj
radunovodstva

Sukladno datumu
dospijerlir;pladanje ser vr5i
prema dospije6u
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odlaganje
ra6una
dobavlja6a

Odlaganje raduna prdma broju iz knlge ula
registratore

nih riaduna u Likvidator,
radunovodstveni
referent

Odmah nakon placanja
raduna

Ova procedura stupa na snagu danom ol
Veleudili5ta Lavoslav RuZidka u Vukovaru.

Klasa: 003-0 I /1 3- 0I I 46
Urbroj : 2196-11 5/l 3-0 1-03

U Vukovaru,12. travnja2}l3. g.

i t . : .
:, a objavljuje se na oglasnoj plodi i web stranici


