Na temelju ¢l. 3. st. 1. Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016.
0 zatiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka,
te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka), Zakona o
provedbi Opce uredbe o zatiti podataka (NN 42/18) i &lanka 47. Statuta Veleudilista ,,Lavoslav
Ruzicka®™ u Vukovaru, Struéno vijeée Veleugilista ,,Lavoslay Ruzicka u Vukovaru na 3. redovitoj
sjednici odrzanoj 26. studenog 2018. godine pod tockom 11. dnevnog reda donosi

PRAVILNIK O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka i
pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Veleudiliste ,,Lavoslav Ruzi¢ka* u
Vukovaru (dalje: Veleutiliste) je obveznik primjene Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679
(dalje: Opca uredba) i Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka (NN 42/2018, dalje:
Z0OZP).

Clanak 2,

Veleuciliste je sukladno ¢l. 4. st. 1. to¢. 7. Opée uredbe voditelj obrade osobnih podataka koji sam
ili zajedno s drugima odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim
zakonodavstvom i pravnom regulativom EU.

Clanak 3.

U skladu sa Op¢om uredbom o zastiti podataka pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece
znacenje:

- »0s0bni podatak® oznatava sve podatke koji se odnose na pojedinca ¢iji je identitet
utvrden ili se moze utvrditi (,,ispitanik™); pojedinac ¢iji se identitet moze utvrditi jest osoba
koja se moZe identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoé identifikatora kao to
su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomoc¢ jednog ili
viSe ¢imbenika svojstvenih za fizi¢ki, fiziologki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni
ili socijalni identitet tog pojedinca

- »obrada” znaci svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima
ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim
sredstvima kao S$to su prikupljanje, biljezenje, organizacija, strukturiranje, pohrana,
prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom,



Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nagin, uskladivanje ili kombiniranje,
ograni¢avanje, brisanje ili uniStavanje

wSustav pohrane” znadi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ilj rasprSeni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi

»voditelj obrade” znaéi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka; kada
su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drZave ¢&lanice, voditelj

obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije il
pravom drzave ¢lanice;

wprimatelj” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem
se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana.

wlreca strana” znaéi fizicka il pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditel] obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu
osobnih podataka pod izravnom nadlezno3éu voditelja obrade ili izvr3itelja obrade

wPrivola” ispitanika znadi svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak
za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

npovreda osobnih podataka” 7naéi krSenje sigurnosti koje dovodi do slu¢ajnog ili
nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi na¢in obradivani

wpseudonimizacija” znaci obrada osobnih podataka na na¢in da se osobni podaci vise ne
mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se
takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tehnickim i organizacijskim

mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu Ciji je
identitet utvrden ili se moze utvrditi

wvideonadzor” znaci prikupljanje i daljnju obradu osobnih podataka koja obuhvaca

stvaranje snimke koja ¢ini ili je namijenjena da ¢ini dio sustava pohrane.



Clanak 4.

(1) Veleuciliste prilikom prikupljanja, obrade i Cuvanja osobnih podataka postupa sukladno
temeljnim nacelima propisanim ¢l. 5. i 6. Opce uredbe.

(2) Velewciliste obraduje samo primjerene i relevantne osobne podatke i to na zakonit, posten i
transparentan nacin, isklju¢ivo u posebne, izri¢ite i zakonite svrhe te se prikupljeni podaci dalje
ne obraduju na nacin koji nije u skladu s navedenim svrhama.

(3) Osobne podatke koje Veleuéiliste obraduje su to¢ni te se po potrebi azuriraju. Oni podaci koji
nisu to¢ni Veleugiliste bez odlaganija brise ili ispravlja.

(4) Prikupljeni osobni podaci ¢uvaju se u obliku koji omoguéuje identifikaciju ispitanika i to samo
onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju. [znimno, osobni
podaci mogu se uz privolu osobe na koju se odnose pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako
Ce se isti obradivati isklju¢ivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili
povijesnog istrazivanja ili u statisticke svrhe.

(5) Veleuciliste osobne podatke obraduje isklju¢ivo na nacin kojim se osigurava odgovarajuéa
sigurnost osobnih podataka, ukljuujuéi zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od
slucajnog gubitka, unistenja ili oSte¢enja primjenom odgovarajuéih tehnickih ili
organizacijskih mjera.

II. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA

Clanak 5.
(1) Veleuciliste iz redova zaposlenika imenuje sluzbenika za zastitu podataka.

(2) Kontakt podatke sluzbenika za zastitu podataka Veleu¢iliste objavljuje na svojim web
stranicama te o osobi imenovanoj za sluzbenika obavjestava nadzorno tijelo.

(3) Sluzbenik za zastitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba
VeleuciliSta i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o
njihovim obvezama iz Opce uredbe, prati postivanje Uredbe te drugih zakonskih odredaba
Unije ili drzave ¢lanice o zastiti osobnih podataka, pruza usluge savjetovanja u pogledu
procjene ucinka na zastitu podataka i prati njezino izvrSavanje, ukljucujué¢i raspodielu
odgovornosti, podizanje svijesti i osposobljavanje osoblja koje sudjeluje u postupcima obrade.

(4) Sluzbenik za zadtitu podataka duzan je Cuvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duznosti.



III. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 6.
Veleuciliste osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedeéih uvjeta:

- da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu il
viSe posebnih svrha

- da je obrada nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili
kako bi se poduzele radnje na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora

- da je obrada nuzna radi postovanja pravnih obveza Veleu¢ilista

- da je obrada nuzna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge
fizicke osobe

- da je obrada nuZna za izvravanje zadace od javnog interesa ili pri izvr$avanju javnih
ovlasti Veleucilista

- da je obrada nuZna za potrebe legitimnih interesa Veleugilista ili trece strane, osim u sluéaju
kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju
zaStitu osobnih podataka.

Clanak 7.

(1) Privola kojom ispitanik Veleucilista daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose mora biti dobrovoljna, dana u pisanom ili elektroni¢kom obliku s lako razumljivim,
jasnim i jednostavnim jezikom, jasno naznacenom svrhom za koju se daje i bez nepostenih
uvjeta.

(2) Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povuci svoju privolu. Povlagenje privole ne utjeCe na
zakonitost obrade na temelju privole prije njezina povla¢enja. Prije davanja privole, ispitanika
se 0 tome obavjes¢uje. Povlacenje privole mora biti jednako jednostavno kao i njezino davanje.

Clanak 8.

U postupku obrade osobnih podataka Veleuciliste poduzima odgovarajuée mjere kako bi se
ispitaniku pruzile sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o svrsi
obrade podataka, pravnoj osnovi za obradu podataka, legitimnim interesima Veleu¢ilita, namjeri
predaji osobnih podataka tre¢im osobama, razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni, o
postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih
podataka i ograni¢avanje obrade, prava na ulaganje prigovora, i to u saZetom, transparentnom,
razumljivom i lako dostupnom obliku, uz uporabu jasnog i jednostavnog jezika. Informacije se
pruzaju u pisanom obliku ili drugim sredstvima, medu ostalim, ako je prikladno, elektroni¢kim
putem. Ako to zatrazi ispitanik, informacije se mogu pruziti usmenim putem, pod uvjetom da je
drugim sredstvima utvrden identitet ispitanika.



IV.PRAVA ISPITANIKA I OSTVARIVANJE ZASTITE PRAVA
Clanak 9.

(1) Ispitanik ima pravo pristupa osobnim podacima sadrzanim u sustavu pohrane Veleu¢ilista koji
se na njega odnose, kao i na informacije o svrsi obrade, eventualnoj namjeri prijenosa podataka
tre¢im osobama, postojanja prava na brisanje podataka i povlagenja privole.

(2) Ispitanik ima pravo ispisa osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane koji se na njega
odnose, te na informaciju o tome da li je pruzanje osobnih podataka zakonska ili ugovorna
obveza ili uvjet nuzan za sklapanje ugovora.

(3) Veleuciliste ¢e bez odgadanija, na zahtjev ispitanika ispraviti netoéne podatke koji se na njega
odnose odnosno temeljem trazenja ispitanika iste dopuniti.

(4) Veleuciliste ¢e bez odgadanja, temeljem zahtjeva ispitanika, provesti brisanje osobnih
podataka koji se na njega odnose pod uvjetom da osobni podaci vise nisu nuzni u odnosu na
svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji.

(5) U slucaju da Veleugiliste utvrdi da su osobni podaci nepotpuni, neto¢ni ili neazurni, duzno ih

Je samo dopuniti ili izmijeniti neovisno o zahtjevu ispitanika.

(6) Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajaméeno Opéom uredbom o zaititi
podataka ima pravo podnijeti zahtjev za utvrd ivanje povrede prava nadzornom tijelu.

Clanak 10.

(1) U slu¢aju saznanja o povredi osobnih podataka koje prikuplja i obraduje Veleugiliste,
zaposlenici su duzni, bez odgode o tome obavijestiti sluzbenika za zastitu osobnih podataka,
elektronickom postom ili pisanim putem.

(2) Sluzbenik za zastitu osobnih podataka ée po zaprimanju ove obavijesti, pisanim putem o
povredi osobnih podataka izvijestiti ispitanika na kojeg se oni odnose i nadzorno tijelo,
najkasnije u roku od 72 sata.

(3) Sluzbenik za zastitu osobnih podataka ¢e dokumentirati sve povrede osobnih podataka,
ukljucujuci Cinjenice vezano za povredu osobnih podataka, njezine posljedice i mjere poduzete
za popravljanje Stete.



Clanak 11.

Uzimaju¢i u obzir troskove provedbe te prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade, kao i rizik
razli€itih razina vjerojatnosti i ozbiljnosti za prava i slobode pojedinaca, Veleuciliste u svim
slucajevima kada je to moguce, provodi odgovaraju¢e tehnicke i organizacijske mjere kako bi
osiguralo odgovarajucu razinu sigurnosti s obzirom na rizik, ukljucujuéi prema potrebi i
mogucnostima: pseudonimizaciju i enkripciju osobnih podataka, sposobnost osiguravanja trajne
povjerljivosti, cjelovitosti, dostupnosti i otpornosti sustava i usluga obrade, proces za redovno
testiranje, ocjenjivanje i procjenjivanje u&inkovitosti tehnickih i organizacijskih mjera za
osiguravanje sigurnosti obrade.

V.SUSTAY POHRANE
Clanak 12.

Veleugiliste prikuplja i obraduje osobne podatke od slijedecih ispitanika:

- osobni podaci zaposlenika Veleugiliste

- osobni podaci studenata Veleu¢ilista

= osobni podaci vanjskih suradnika Veleu¢ilista

- osobni podaci o ¢lanovima Upravnog vijeca i Struénog vijeca Veleudilista

= osobni podaci o kandidatima koji podnose zamolbe za zaposlenje/ sudjeluju u natje¢ajnom
postupku za zasnivanje radnog odnosa

= osobni podaci ponuditelja i sudionika natjecajnog postupka u okviru javne nabave

- osobni podaci za potrebe sigurnosti i tehnicke zastite

= osobni podaci dobavlja¢a

Clanak 13.
VeleuciliSte prikuplja i obraduje slijedece vrste osobnih podataka:

- ime, prezime, imena roditelja, datum rodenja, spol, OIB, IMBG, JMBAG, broj Ol, mjesto
izdavanja Ol, dresa prebivalista, broj telefona, broj mobitela, e-mail adresa, broj tekuceg/ziro
racuna IBAN, naziv visokog ucilista, godina upisa na studij, naziv studija, broj ostvarenih ECTS
bodova, prosje¢na ocjena na studiju/srednjoj $koli, ime i prezime &lanova obitelji, OIB-ovi
Clanova obitelji, adresa Clanova obitelji, prosje¢ni prihodi obitelji, podaci o Skolovanju
brace/sestara, podaci o obitelji i uzdrzavanim ¢lanovima obitelji, podaci o obrazovanju, vjestinama
i radnom iskustvu, te ostale podatke ovisno o svojstvu ispitanika.



Clanak 14.

Za osobne podatke navedene u ¢lanku 12. i 13. ovog pravilnika Veleugiliste vodi evidenciju
aktivnosti obrade koja sadrzi najmanje sljedece podatke:

= adresu, osobni identifikacijski broj i ostale osnovne podatke Veleutilista,

= ime, prezime i osobni identifikacijski broj predstavnika Veleu¢ilista i
sluzbenika za zastitu podataka;

- svrha obrade

- opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni

- predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka

- op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka

Clanak 15.
Osobni podaci prikupljaju se i obraduju u slijedeé¢im poslovnim podruéjima:

- Poslovni odjel

- Upravni odjel

- Odjel za zdravstvene studije

- Katedra za zajednicke predmete

- Centar za studentski standard

- Centar za kvalitetu

- Centar za cjelozivotno ucenje

- Centar za sportsku dijagnostiku i rekreaciju
- TajniStvo Veleucilista

Clanak 16.

Dekan Veleucilista donosi odluku o osobama zaduzenim za obradu osobnih podataka iz &l. 12. i
13. ovog Pravilnika.

Clanak 17.
(1) Veleuciliste provodi i obradu osobnih podataka pribavljenih putem sustava videonadzora.
(2) Obrada osobnih podataka putem videonadzora moZe se provoditi samo u svrhu koja je nuzna

i opravdana za zaStitu osoba i imovine, ukoliko ne prevladavaju interesi ispitanika koji su u
suprotnosti s obradom podataka putem videonadzora.



(3) Videonadzorom mogu biti obuhvadéene prostorije, dijelovi prostorija, vanjska povrsina objekta,
kao i unutarnji prostor Veleu¢ilista, a ¢iji je nadzor nuZan i opravdan radi zastita osoba i
imovine.

(4) Prostorije, dijelovi prostorija, vanjska povrSina objekta, te unutarnji prostor Veleuéilista koji
se nalazi pod videonadzorom mora biti obiljezen adekvatnom oznakom koja je vidljiva
najkasnije u trenutku stupanja u perimetar snimanja.

(5) Pravo pristupa osobnim podacima prikupljenim putem videonadzora ima dekan Veleugilista
i/ili osoba koju on ovlasti posebnom odlukom.

(6) Snimke dobivene putem videonadzora mogu se Cuvati najvise Sest mjeseci, osim ako je drugim
zakonom propisan duzi rok ¢uvanja ili ako su dokaz u sudskom, upravnom, arbitraznom ili
drugom istovrijednom postupku.

VI. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 18.
Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku cuvaju se u
registratorima, u zaklju¢anim ormarima kojima imaju pristup osobe zaduZene za obradu
predmetnih podataka, a podaci u ra¢unalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke
koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti
pohranjuju na prenosive memorije.

Clanak 19.
Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka duzne su poduzeti tehnicke, kadrovske i
organizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci zastitili od
sluc¢ajnog gubitka ili unistenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene, nedopustenog
objavljivanja i svake druge zlouporabe.
VII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se na istovjetan nacin na koji je donesen.



Clanak 21.

Ov@Iﬁavﬂnﬂ<ﬁupanasnaguosmogdanaoddanaoMavenaogkan“ﬂoéiVehu&“émfiavoﬂav
Ruzi¢ka” u Vukovaru,

Klasa: 003-01/18-03/03
Urbroj: 2196-115/18-01-13
Vukovar, 26. studenog 2018.

ekan




Pravilnik o obradi i za$titi osobnih podataka objavljen je na oglasnoj plo¢i Veleucilista
,Lavoslav Ruzi¢ka™ u Vukovaru dana 26. studenog 2018. godine, a stupio je na snagu 4.
prosinca 2018. godine.

Tajnica Veleucilista

Ana Gavrggemag. iur.




