
      

0 
 

  

SMJERNICE ZA                     

ODLAZNU MOBILNOST STUDENATA 
KA107-2017. 

Smjernice služe studentima kako bi se lakše snašli tijekom sudjelovanja na 

mobilnostima u sklopu programa Erasmus+ individualna mobilnost 

studenata KA107 (Projekti mobilnosti unutar programskih zemalja)  

Erasmus+ Program – Ključna aktivnost 1 u razdoblju 2014.-2020. godine 

potiče akademsku razmjenu, suradnju i mobilnost na području Europe i 

cijelog svijeta. 

Ažurirana verzija: svibanj 2018. godine 

 

VELEUČILIŠTE „LAVOSLAV RUŽIČKA” U VUKOVARU  

COLLEGE OF APPLIED SCIENCES „LAVOSLAV RUŽIČKA“ IN VUKOVAR 

Županijska 50, 32 000 Vukovar 

 

 

 



SADRŽAJ 

 

 

Sadržaj 
I. OPĆENITO 

MOBILNOST STUDENATA ___________________________________________________________________________________ 3 

Odlazna mobilnost studenata .............................................................................................................................................. 3 

Trajanje mobilnosti ________________________________________________________________________________ 3 

Mjesto provedbe mobilnosti _______________________________________________________________________ 3 

Partnerske države i ustanove ______________________________________________________________________ 4 

Prihvatljive organizacije za provedbu aktivnosti ___________________________________________________ 4 

PRAVILA I PROPISI ................................................................................................................................................................. 4 

II. UPUTE PRJE ODLASKA STUDENATA NA MOBILNOST 

INFORMIRANJE STUDENATA _______________________________________________________________________________ 5 

Utvrđivanje obveza na moblinosti i nakon povratka – prije odlaska ........................................................... 5 

UPUTE O NATJEČAJU ZA  PRIJAVU NA MOBILNOST _____________________________________________________ 7 

Raspisivanje natječ aja .............................................................................................................................................................. 7 

Predaja dokumentačije za prijavu na natječ aj .............................................................................................................. 7 

Provođenje Natječ aja ............................................................................................................................................................... 8 

UPUTE NAKON ODABIRA KANDIDATA____________________________________________________________________ 9 

Pripremanje studenata za odlazak na razmjenu ......................................................................................................... 9 

Organizacija sastanka s Erasmus+ studentima _____________________________________________________ 9 

Prijava studenata na ustanovu domač ina ....................................................................................................................... 9 

Pravila prilikom odabira kolegija .................................................................................................................................... 10 

Odluka o erasmus studentu/studentiči ........................................................................................................................ 11 

Potpisivanje ugovora o studijskom boravku ............................................................................................................... 11 

FINANCIJSKA POTPORA ___________________________________________________________________________________ 11 

Bespovratna fiannčijska potpora ..................................................................................................................................... 11 

ODUSTANAK OD MOBILNOSTI ____________________________________________________________________________ 13 

OBAVEZE STUDENATA PRIJE ODLASKA NA MOBILNOSTI _____________________________________________ 14 

Reguliranje osiguranja .......................................................................................................................................................... 14 

Reguliranje boravka: viza, privremeni boravak ........................................................................................................ 14 

III. UPUTE TIJEKOM BORAVKA NA MOBILNOSTI  

OBVEZE TIJEKOM BORAVKA NA USTANOVI DOMAĆINU ______________________________________________ 16 

Prač enje erasmus razmjene ............................................................................................................................................... 16 



SADRŽAJ 

 

 

Izvjes tavanje ............................................................................................................................................................................. 16 

Moguč e izmjene i nadopune dokumenta ..................................................................................................................... 16 

Izmjene sporazuma ______________________________________________________________________________ 16 

IZVRŠ AVANJE PREUZETIH OBVEZA NA UŠTANOVI DOMAĆ INU ....................................................................... 18 

IV. UPUTE NAKON POVRATKA S MOBILNOSTI 

OBAVEZE STUDENATA NAKON POVRATKA _____________________________________________________________ 19 

DOŠTAVLJANJE DOKUMENTAĆIJE O MOBILNOŠTI NAKON POVRATKA ........................................................ 19 

Štatement of Host Institution – Confirmation of Arrival/departure (start/end date) i Transčript of 

Rečords /Transčript of Work ____________________________________________________________________________19 

Zavrs no izvjes č e __________________________________________________________________________________________19 

Originalnu putnu dokumentačiju ________________________________________________________________________20 

PRIZNAVANJE MOBILNOŠTI I POLOZ ENIH IŠPITA .................................................................................................. 20 

POLAGANJE IŠPITA NAKON POVRATKA Š MOBILNŠOTI ...................................................................................... 20 

OBAVEZE ŠTUDENTATA U ŠLUĆ AJU NEIŠPUNJENJA ŠVOJIH OBVEZA ........................................................... 21 

POŠTUPANJE U ŠLUĆ AJU PROBLEMA Š PRIZNAVANJEM EĆTŠ BODOVA ...................................................... 21 

V. KONTROLNI LIST  

PODSJETNIK OBVEZA PRIJE, TIJEKOM I NAKON ODLASKA NA MOBILNOST _______________________ 22 

VI. ZAVRŠNE NAPOMENE 

KOMUNIKACIJA _____________________________________________________________________________________________ 23 

KONTAKTI .................................................................................................................................................................................. 24 

 

  

 



I. OPĆENITO  

Veleuč ilis te „Lavoslav Ruz ič ka“ u Vukovaru_ Erasmus+ KA107  

3/26 

MOBILNOST STUDENATA   

ODLAZNA MOBILNOST STUDENATA 

 

Podrazumijeva odlazak redovnih i izvanrednih studenata na inozemnu ustanovu s čiljem  ostvarivanje 
dijela studijskog programa (semestra, akademske godine) ili izrade  zavrs nog rada na visokom uč ilis tu/ 
organizačiji.  

 

Odlazna mobilnosti studenata moz e biti sufinančirana za sljedeč e aktivnosti:  
- studiranja 

Trajanje mobilnosti 

Isti 

student/iča moz e sudjelovati u razdobljima mobilnosti do najvis e 12 mjeseči na svakoj razini studija, 
neovisno o broju i vrsti aktivnosti mobilnosti, uključ ujuč i i struč ni i preddiplomski studij (5. i 6. razina 
EKO-a). Prethodno iskustvo u okviru programa LLP-Erasmus Mundus rač una se u 12 mjeseči po čiklusu 
studiranja. 

Važeće razdoblje  

Študentska mobilnost mora biti odrađena isključ ivo prema razdoblju provedbe navedenom u Natječ aju 

(do 31. srpnja 2019.)   

Započ eta aktivnost mora se odrz ati u kontinuitetu, te se ne moz e prekidati, osim ako za to ne postoje 

opravdani razlozi ili vis e sile. 

Prekid mobilnosti studenata  

Kada je razdoblje mobilnosti studenta prekinuto, na primjer, zbog vis e sile, broj dana prekida unosi se u 

Alat za mobilnost+ i iznos bespovratnih sredstava prilagođava se u skladu s time. 

Študijski boravak studenata moz e biti produz en u odnosu na ugovoreno trajanje sporazumom između 
matič nog visokog uč ilis ta i inozemne ustanove do najduz eg ukupnog trajanja od 12 mjeseči na nač in 
utvrđen pravilima Erasmus+ programa vodeč i rač una da se ne prelazi razdoblje provedbe iz natječ aja. 

Viša sila  

Vis a sila podrazumijeva svaku nepredvidivu iznimnu situačiju ili događaj koji nije pod kontrolom 

ugovornih strana, a koji ih sprječ ava u ispunjenju međusobnih obveza, nije nastao kao posljediča pogres ke 

ili nemara s njihove strane, te se pokazuje nepremostivim unatoč  trudu da se prevlada (npr. bolest ili 

smrtni sluč aj u obitelji). Š trajkovi ili finančijske potes koč e ne smatraju se vis om silom i dotič na ugovorna 

stranka ne moz e ih tako prikazati. U sluč aju kolektivnih s trajkova i prirodnih katastrofa, Agenčija i 

Europska komisija dogovorit č e daljnje korake o postupanju i o tome obavijestiti visoka uč ilis ta. 

Mjesto provedbe mobilnosti  

Študenti prema programu KA107 moraju obavljati svoju aktivnost mobilnosti u partnerskoj drz avi s 
kojom ustanove imaju potpisani sporazum i odobrene su projektom KA103-2017,  koja nije drz ava 
organizačije pos iljateljiče ili drz ava u kojoj je student/iča smjes ten/a za vrijeme studija prema uputi 

AKTIVNOST  NAJKRAĆE TRAJANJE  NAJDUŽE TRAJANJE  

Študijski boravak (ŠMŠ)  3 mjeseča  12 mjeseči  
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nadlez ne agenčije za određenu akademsku godinu, zbog moguč ih izmjena toč ne zemlje se navode u 
Natječ aju. 
 
NAPOMENA: mobilnost studenata u svrhu studiranja moguč a je isključ ivo na ustanovama s kojima 
Veleuč ilis te ima potpisan među-institučijski Erasmus+ sporazum.  Lista ustanova se nalazi u objavljeni 
Natječ aj zbog moguč ih az uriranja.  

 

Partnerske države i ustanove  

Šljedeč e ustanove mogu sudjelovati u svim aktivnostima programa Erasmus+: 
 

1. Šveuč ilis te „Vitez“ iz Bosne i Herčegovine, 

2. Univerzitet Privredne akademije u Novom Šad-u, Fakultetu za ekonomiju i inz enjerski 

menadz ment iz Republike Šrbije. 

Napomena: raspisanim internim natječajem bit će definirane točne ustanove domaćini na koje 

student može otići sukladno raspisanom natječaju.  

 

Prihvatljive organizacije za provedbu aktivnosti 

Mobilnost studenata u svrhu studiranja 

Šve organizačije sudioniče iz drz ava sudioniča u programu (pos iljateljiče i primateljiče) moraju biti 

ustanove visokog obrazovanja (UVO-i) koje imaju EĆHE ili potpisan međuinstitučionalni sporazum o 

suradnji.  

PRAVILA I PROPISI 

Pravila programa Erasmus+ i opč e informačije dostupni su na Internet straniči Veleuč ilis ta „Lavoslav 

Ruz ič ka“ u Vukovaru: www.vevu.hr,  na straniči Agenčije za mobilnost i programe EU: 

http://www.mobilnost.hr/hr/sadrzaj/sudjelovanje/obrazovanje-i-osposobljavanje/erasmus-visoko-

obrazovanje/ i straniči Europske komisije: https://eč.europa.eu/programmes/erasmus-plus/node_hr.  

Študent je duz an upoznati se i pos tivati propise i pravila pri Veleuč ilis tu i inozemnoj ustanovi domač inu: 

• Pravilnik o međunarodnoj mobilnosti studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja unutar Erasmus+ 

programa 

• Erasmus+ Študent Ćharter-Erasmus+ studentsku povelju  

• Etič ki kodeks studenata Veleuč ilis ta "Lavoslav Ruz ič ka" u Vukovaru 

• Odgovarajuč e dokumente inozemne ustanove domač ina 

 

 

http://www.vevu.hr/
http://www.mobilnost.hr/hr/sadrzaj/sudjelovanje/obrazovanje-i-osposobljavanje/erasmus-visoko-obrazovanje/
http://www.mobilnost.hr/hr/sadrzaj/sudjelovanje/obrazovanje-i-osposobljavanje/erasmus-visoko-obrazovanje/
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/node_hr
http://www.vevu.hr/uploads/50Pravilnik-Erasmus-hr.pdf
http://www.vevu.hr/uploads/50Pravilnik-Erasmus-hr.pdf
http://www.vevu.hr/upload/i161/50Erasmus-Charter-For-Higher-Education-2014-2020.pdf
http://www.vevu.hr/uploads/50Eticki_kodeks_studenata_VLRV.pdf
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INFORMIRANJE ŠTUDENATA 

ODRŽAVANJE INFO DANA  

Na poč etku akademske godine odrz ava se informiranje studenata o moguč nostima sudjelovanja u 

mobilnostima u sklopu Erasmus+ programa, prema potrebi i interesu prije objavljivanja Natječ aja moguč e 

je odrz avanje dodatnog  informiranja.  

ORGANIZACIJA KONZULTACIJA 

Odrz avanje konzultačija za potenčijalne odlazne studente u posebnim terminima i prema dogovoru s 

Erasmus koordinatorom, EĆTŠ koordinatorima, prodekanom za struč ni i znanstveno-istraz ivač ki rad i 

međunarodnu suradnju, eventualno s ostalim sudioničima. 

ORGANIZACIJA INTERNACIONAL DAY –INFO DAY 

Prema moguč nosti organizira se prezentačija ustanova domač ina od strane studenata koji su bili na 

razmjeni kao i trenutnih dolaznih studenata koji prezentiraju svoju ustanovu, te u sluč aju posjeta partnera 

na mobilnostima prezentačija  njihove ustanove. 

REDOVITO ODRŽAVANJE WEB STRANICE 

Az uriranje svih informačija kao i syllabusa svih kolegija na matič noj ustanovi. Osvjez avanje svih 

informačija vezanih za ponudu poslova u svrhu obavljanja struč ne prakse. 

PRAĆENJE WEB STRANICA USTANOVA DOMAĆINA 

Kontrolirati postoje li syllabusi kolegija za Erasmus studente na ustanovama domač ina od strane 

studenata i EĆTŠ koordinatora.  

USPOREDBA STUDIJSKIH PROGRAMA – STUDIJSKI BORAVAK 

Zainteresiranim studentima se preporuč uje da izaberu ustanovu domač ina koja ima najslič niji studijski 

program, u čilju več e moguč nosti priznavanja kolegija. Obaveza studenta/iče je prouč iti slič nosti syllabusa 

kolegija matič ne ustanove s ustanovom domač ina te u dogovoru s EĆTŠ koordinatorom Odjela na kojem 

studiraju odabrati kolegije koje č e pohađati na mobilnostima, odnosno utvrditi zadatke za pisanje 

zavrs nog rada za odlazne mobilnosti u svrhu studija ili zadatke koje treba izvrs iti za odlazne mobilnosti 

u svrhu obavljanja struč ne prakse.   

Napomena:  mobilnost u svrhu obavljanja struč ne prakse u partnerskim zemljama nije programom 

dozvoljena  za projekt iz 2017. godine (bit č e na raspolaganju u buduč nosti za natječ aj iz  2018. godine)  

UTVRĐIVANJE OBVEZA NA MOBLINOSTI I NAKON POVRATKA – PRIJE ODLASKA  

Prije prijave na interni natječ aj za odlaznu mobilnost studenata potrebno je konzultirati se s EĆTŠ 

koordinatorom vezano za utvrđivanje obveza na mobilnostima sukladno studijskom programu i 

izabranim kolegijima/ programu mobilnosti  i obveza nakon povratka s mobilnosti.  

Študent/iča prije konzultačija treba prouč iti informačije potenčijalnih primateljiča odnosno izabrane 

ustanove domač ina, razmotriti koje kolegije ( u svrhu studija) z eli izabrati.  
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Študent/iča zatim treba s EĆTŠ koordinatorom/ mentorom za praksu dogovoriti obveze koje je na 

mobilnosti potrebno izvrs iti kao bi se po povratku s mobilnosti, a  sukladno ishodima zavrs ene mobilnosti 

izvrs ilo priznavanje.   

Nakon određenih okvirnih obveza koje je potrebno izvrs iti na mobilnosti, potrebno je kontaktirati 

ustanovu (domač ina) primateljiču s kojom provjeravate moguč nosti vas eg primitka te dogovarate s to vam 

od traz enog (za odraditi) moz e omoguč iti. Ukoliko Vam odgovara ponuda ustanove, i odluč ite ič i na 

mobilnost s aljete ustanovi domač inu - primateljiči Aččeptanče Letter i plan mobilnosti koji su Vam 

potrebni za prijavu na interni Natječ aj.  

Po primitku Aččeptanče Letter-a i plana mobilnosti traz ite odobrenje od EĆTŠ koordinatora na za to 

predviđenom obrasču koji Vam je ujedno potreban za prijavu na interni natječ aj.  

Nakon utvrđenih obveza i eventualnih razlika te dobivenog odobrenja od EĆTŠ koordinatora Odjela na 

kojem studirate vrs ite prijavu na interni natječ aj za odobravanje odlaska na mobilnost i dodjelu 

bespovratne finančijske potpore.  

Prilikom prijave na natječ aj potrebno je razmotriti i moguč nosti smjes taja tijekom boravaka na mobilnosti 

i sve moguč e tros kove (vize, osiguranja i boravka)potrebne za pripremu, odlazak boravak i povratak stoga 

se tijekom dogovora s ustanovom raspitajte i za to potrebnim informačijama. 

Študenti za konzultačije s EĆTŠ koordinatorom koriste Obrasče za utvrđivanje obveza programa 

mobilnosti prije odlaska na mobilnost ovisno o svrsi mobilnosti koji se mogu preuzeti na web straniči 

(Aktivnosti/Erasmus+/ odlazni studenti/ DOKUMENTI ODLAZNE MOBILNOŠTI ŠTUDENATA). 

Ovi obrasči ujedno sluz e studenima da sukladno dogovoru s EĆTŠ koordinatorom ispune Šporazume o 

uč enju (Learning Agreement) nakon s to budu odabrani za odlazak. 

Preporuč a se izabrati kolegije koje bi mogli slus ati i polagati u inozemstvu, a da im se po povratku priznaju 
umjesto kolegija na ustanovi domač inu kako ne bi gubili semestar ili godinu, studenti mogu slus ati i druge 
kolegije prema vlastitom izboru koji se ne priznaju sukladno studijskom programu na  matič noj ustanovi 
nego se upisuju u dodatak diplomi te su duz i nadoknaditi obveze prema studijskom programu koji 
studiraju. Obaveze studenata konač no se definiraju sklapanjem Ugovora o dodjeli finančijske potpore i 
Learning Agreement-a for Študies (Šporazum o uč enju u svrhu studija) koji mora sadrz avati popis kolegija 
koje č e studenti pohađati na stranoj visokos kolskoj ustanovi uz pripadajuč i broj EĆTŠ bodova. Šklapanjem 
sporazuma jamč i se priznavanje navedenih EĆTŠ bodova za kolegije kako je u sporazumu  navedeno, a 
koji su steč eni tijekom mobilnosti u inozemstvu kao i razdoblje provedeno na inozemnoj ustanovi. 
Izabrani kolegiji ne moraju biti identič ni onima koje bi student/iča slus ali na matič nom odjelu, a o 
njihovom izboru student/iča se mora savjetovati s EĆTŠ koordinatorom na matič nom odjelu.  

Prilikom prijave na Erasmus+ natječ aj student/iča mora odrediti semestar mobilnosti kao i broj mjeseči 
koje namjerava provesti na mobilnosti. Študenti su duz ni samostalno kontaktirati institučiju u kojoj č e 
obavljati mobilnosti i dogovoriti se oko pojedinosti (uvijete koje moraju zadovoljiti programom studija 
kako bi im se priznali kolegiji i ishodi uč enja) i pripreme dolaska kod njih. 

 

http://www.vevu.hr/?podatak_id=4&g=12&i=161&j=209&panel=1#panel-1
http://www.unizd.hr/InternationalRelations/Studentmobility/ErasmusCoordinatorsatDepartments/tabid/6563/language/en-US/Default.aspx
http://www.unizd.hr/Me%C4%91unarodnasuradnja/Obavijestiinatje%C4%8Daji/tabid/103/language/hr-HR/Default.aspx
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UPUTE O NATJEĆ AJU ZA  PRIJAVU NA MOBILNOŠT 

RASPISIVANJE NATJEČAJA 

Erasmus+ (redovni) natječ aji za mobilnost studenata kao i dodatni natječ aji raspisuju se na web straniči 
Veleuč ilis ta: www.vevu.hr (Aktivnosti-Erasmus+ Natječ aji , a u okviru istih Natječ aja objavljuju se 
sukladno pravilima programa i pozivi za prijave za dodatnu potporu studentima s posebnim potrebama. 
Švi natječ aji kao i rezultati istih objavljuju se na istoj web straniči. 

Prije svega vaz no je planirati mobilnost na vrijeme jer se za sudjelovanje u mobilnostima student/iča 
treba prijaviti na raspisani Natječ aj. 

Ukupan broj mjeseči finančiran Erasmus+ finančijskom potporom ne smije biti več i od 12 mjeseči na 

svakoj razini studija neovisno o broju i vrsti aktivnosti. 

PREDAJA DOKUMENTACIJE ZA PRIJAVU NA NATJEČAJ 

Dokumentačiju navedenu u Natječ aju predati sukladno uputama za prijavu napisanim u raspisanom 

internom natječ aju: 

Elektronskim putem na adresu: erasmus@vevu.hr  

Pos tom na adresu:  

Veleuč ilis te „Lavoslav Ruz ič ka“ u Vukovaru 

Za ERAŠMUŠ Natječ aj – Dekanat 

Z upanijska 50 

32000 Vukovar 

„NE otvarati“ – Za Natječ aj (prepisati iz Natječ aja) 

Ili osobno predati na Dekanat u Urudz beni zapisnik, Z upanijska 50, soba br. 126, svakim radnim danom 

od 8.00 do 16.00 sati.(osim zadnjeg dana prijave, do 12.00 sati u podne). 

Na prednju stranu koverte napisati ime, prezime i adresu kandidata koji s alje prijavu.  

Neispravno popunjeni prijavni obrasči ili prijave s nepotpunom dokumentačijom neč e se razmatrati.  

Prijave moraju biti poslane isključ ivo preporuč enom pos tom do krajnjeg roka za prijavu. Datum 

pos tanskog peč ata koji se nalazi na omotniči prijave ne smije biti kasniji od krajnjeg datuma određenog 

za prijavu. Dokumentačija dostavljena nakon zavrs etka Natječ aja neč e se uvaz iti. Veleuč ilis te moz e 

nakon provedenog natječ aja studente traz iti na uvid i dodatnu dokumentačiju. 

 

 

 

 

http://www.vevu.hr/
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PROVOĐENJE NATJEČAJA 

Odabir kandidata 

Odabir kandidata vrs i Erasmus Povjerenstvo Veleuč ilis ta „Lavoslav Ruz ič ka“ u Vukovaru prema njihovim 
određenim kriterijima koji se objavljuju u Natječ aju.  

Postupak izbora odvija se u dva kruga: 
 
1.  krug - administrativna provjera prijava; 
2. krug - izbor kandidata/kandidatkinja za mobilnost bodovanjem od strane Erasmus Povjerenstva za 
izbor kandidata. 
 
Pristigle prijave se prikupljati do roka određenog u Natječ aju.  
 

Rezultati natječaja 

 

Privremeni rezultati Natječ aja s rang listom prihvač enih studenata objavit č e se na mrez nim straničama 

Veleuč ilis ta (www.vevu.hr, Aktivnosti/ Erasmus+/Natječ aji) u roku 8 dana nakon zavrs etka roka za 

prijavu na Natječ aj. 

Konač ni rezultati Natječ aja i odluka o prihvač enim studentima objavit č e se na mrez nim straničama 

Veleuč ilis ta (www.vevu.hr, pod kategorijom Aktivnosti/Erasmus+/ Natječ aji) najkasnije 8 dana od 

zadnjeg dana za podnos enje prigovora.  

Švi kandidati bit č e obavijes teni o rezultatima Natječ aja elektronskom pos tom kao i primiti upute za 

daljnje pročedure. 

Protiv Odluke o odabiru kandidata moz e se podnijeti prigovor u roku od 8 dana od objave rezultata 

Natječ aja. Prigovor se podnosi u pisanom obliku. Vlastoruč no potpisani Prigovor predaje se isključ ivo u 

dekanat u Urudz beni zapisnik, Z upanijska 50, soba br. 126, svakim radnim danom od 08.00 do 16.00 sati. 

Prigovore rjes ava Povjerenstvo za rjes avanje prigovora koje imenuje dekan. Rok za rjes avanje prigovora 

je 8 dana od dana od dana isteka roka za podnos enje prigovora. 

 

ZERO- GRAND studenti (bez finančijske potpore) 

Študent koje se prijavi na Natječ aj  i koji udovoljava svim uvjetima, ali ne postoje dostatna sredstva za  

finančiranje njegove mobilnosti, moz e na razmjenu otič i o vlastitom tros ku (tzv. zero-grant student).  

Na njih se primjenjuju sva pravila kao i za studente koji primaju Erasmus+ finančijsku potporu. 
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UPUTE NAKON ODABIRA KANDIDATA 

PRIPREMANJE STUDENATA ZA ODLAZAK NA RAZMJENU 

Organizacija sastanka s Erasmus+ studentima 

Nakon objave rezultata i zavrs etka čjelokupnog z albenog roka, odrz ava se sastanak s odabranim 

sudioničima za mobilnost studenata prema rang listi. Na sastanku odlazni studenti dobivaju informačije 

s to sve trebaju napraviti i koju dokumentačiju trebaju prikupiti prije odlaska kao i informačiju o pravima 

i obavezama  za vrijeme razmjene i nakon povratka s razmijene. Te s to je sve potrebno dostaviti pri 

potpisivanju ugovora o sufinančiranju.  

Na sastanku mogu sudjelovati i EĆTŠ koordinatori kako bi dali upute studentima vezane za program 

studiranja ili program struč ne prakse. Študentima se dodjeljuje EĆTŠ koordinator koji ima zadatak 

pripremiti studente za njihovo obavljanje mobilnosti. 

Na sastanku se studenti obavjes tavaju o terminu kada č e se potpisivati ugovor o dodjeli finančijske 

potpore za mobilnost studenata i pripadajuč ih priloga i sporazuma. 

U sluč aju promjene datuma dolaska/odlaska sa inozemne institučije u odnosu na prijavljene u prijavi, 

nove planirane datume treba javiti na mail Erasmus koordinatoru.   

PRIJAVA STUDENATA NA USTANOVU DOMAĆINA 

Nominačija Erasmus+ studenata 

Nakon provedbe Natječ aja, Erasmus koordinator vrs i  nominačiju  izabranih studenata na pojedine 

ustanove domač ine za realizačiju studijskog boravka i/ili struč ne prakse. Inozemna ustanova domač in 

izvjes č uje Veleuč ilis te o prihvač anju ili odbijanju Erasmus+ studenata koji su nominirani za razmjenu. Za 

postupak nominačije koristi se obrazač Erasmus Nomination Letter kojeg studenti ispunjavaju na 

organiziranom sastanku s odabranim studentima.  

Prijava studenta/iče na inozemnu institučiju  

Nakon prihvač anja Nominačije, Erasmus+ student/iča treba prouč iti straniče ustanove domač ina, osobno 

se informirati o svim detaljima i rokovima za prijavu za studijski boravak i/ili struč nu praksu, te ispuniti 

sve potrebne obrasče, prikupiti dokumente  i poslati svu potrebnu dokumentačiju prema uputi domač ina 

(prijepis očjena, prijavni obrazač, obrazač za smjes taj, potvrdu o znanju jezika…). Primjerak prijave 

Erasmus+ student/iča ispisuje i dostavlja Erasmus koordinatoru  Veleuč ilis ta. 

Prihvatno pismo 

Nakon s to student/iča dostavi potrebnu dokumentačiju, ustanova domač in donosi odluku o prihvač anju 
ili odbijanju kandidata te s alje studentu/iči prihvatno pismo i upute na e mail adresu ili pos tom.  

Kopiju prihvatnog pisma student/iča je duz an predati Erasmus koordinatoru na Veleuč ilis tu jer se na 
temelju njega priprema Ugovor o dodjeli finančijske potpore, (ono također moz e biti potrebno za 
dobivanje vize ukoliko je potrebna). 
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PRAVILA PRILIKOM ODABIRA KOLEGIJA 

Learning  Agreement je dokument kojim se namjerava dati studentu/iči potvrda da č e bodovi koje ostvari 

na mobilnosti biti priznate. U formaliziranju programa sudjeluju student/iča, ustanova pos iljateljiča tj. 

Veleuč ilis te i izabrana ustanova primateljiča koji ga i potpisuju. Potrebno ga je potpisati nakon odabira 

kandidata za odlazak, a prije odlaska na mobilnosti. 

Kako bi se olaks alo priznavanje mobilnosti i njenih uč inaka potreban je dogovor oko programa na 

mobilnostima. Ustanova pos iljateljiča treba provjeriti usklađenost komponenti na inozemnim 

ustanovama, ustanova primateljiča potvrđuje da su te komponente iz plana obrazovanja dostupne u 

predviđenom periodu mobilnosti.   

Broj bodova koji student/iča treba steč i na ustanovi domač inu treba biti razmjeran vremenu studiranja u 

mobilnostima. Na ustanovi domač inu student/iča treba upisati najmanje 25 EĆTŠ bodova, a ostvariti 

najmanje 15 EĆTŠ bodova za jedan semestar - 5 mjeseči ( za boravak od 4 mjeseča upisati 20 EĆTŠ bodova, 

a za boravak od 3 mjeseča upisati 15 EĆTŠ bodova). 

Študenti koji č e na ustanovi domač inu pisati zavrs ni rad ili diplomski rad duz ni su posjedovati prihvatno 

pismo tutora s institučije domač ima tzv. Šupervizor Aččeptanče Form iz kojeg je razvidno da student ima 

podrs ku tutora na institučiji domač inu kao i odobrenje mentora na matič nom odjelu za istraz ivanje/rad 

na zavrs nom/diplomskom radu tijekom Erasmus+ studijskog boravka. U takvim sluč ajevima nije nuz no 

ostvariti minimalno optereč enje izraz eno u EĆTŠ bodovima. (Istraz ivanje mora biti vezano za rad ne moz e 

biti neovisno o radu).  

Usklađenost odabranog studijskog programa provodi imenovani EĆTŠ koordinator, na temelju č ijeg 

izvjes č a  o priznavanju kolegija Erasmus Povjerenstvo donosi odluku o priznavanju mobilnosti.  

Študent/iča moz e izabrati kolegije koji se poklapaju s kolegijima upisanim u semestar ili akademsku 

godinu odlaska na Erasmus razmjenu ili vis e akademske godine. Študentu/iči se mogu priznati i kolegiji s 

niz e razine ako se očijeni podudaranje syllabusa i razine optereč enja studenta/iče. 

Izborni kolegiji ne moraju biti identič ni onima na Veleuč ilis tu, no broj izbornih kolegija i njihovih EĆTŠ 

bodova odabranih na ustanovi domač inu mora pribliz no odgovarati broju i EĆTŠ bodovima  izbornih 

kolegija na Veleuč ilis tu. 

Kolegije koje student/iča upis e i poloz i na ustanovi domač inu, a ne priznaju se na matič noj ustanovi, unose 

se u Dopunsku ispravu o studiju kao dodatni EĆTŠ bodovi (očijene kolegija č e biti upisane u Transčript of 

Rečords/Rečognition Outčomes ustanove domač ina) .  

Ne poloz ene kolegije na ustanovi domač inu koji su se trebali priznati na matič noj ustanovi, ovisno o 

uvjetima za polaganje istih i o tome jesu li kolegiji odslus ani, odredit č e se mogu li se polagati u tekuč oj 

godini ili se moraju ponovo upisati u iduč oj godini na matič noj ustanovi.  

Študenti koji ne poloz e minimum EĆTŠ bodova na ustanovi domač inu, Veleuč ilis te moz e traz iti povrat 

dijela finančijske potpore, ukoliko neopravdano ne poloz e niti jedan kolegij Veleuč ilis te moz e traz iti 

povrat čjelokupnog iznos plač enog predujma. 

Študenti u dogovoru s EĆTŠ koordinatorom određuju prijedlog popis kolegija koji bi student/iča pohađali 

na razmjeni.  

EĆTŠ koordinatori predaju prijedlog popisa kolegija koji č e se priznati na matič noj ustanovi (kao temeljni 

ili kao izborni kolegij) u prilogu se prilaz u syllabusi kolegija na matič noj ustanovi i ustanovi domač inu. 

Dokumentačija se predaje Erasmus povjerenstvu koje donosi odluku o priznavanju kolegija. Donos enjem 
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odluke definira se konač ni popis za priznavanje na matič noj ustanovi na temelju kojeg se sastavlja 

Learning Agreement (LA) for Študies kojeg potpisuje student/iča, ustanova domač in i matič na ustanova.  

Originalne potpisani Agreement posjeduje Erasmus student/iča (osnovni Erasmus dokument), a kopiju 

dostavljenu od studenta pohranjuje EĆTŠ koordinator i Erasmus koordinator na Veleuč ilis tu.  

ODLUKA O ERASMUS STUDENTU/STUDENTICI 

Izdaje se na temelju zatraz enog  Obrasča se odobrenja od strane studenta koji se predaje prilikom prijave 

na natječ aj. 

Prije prijave na Natječ aj student predaje Obrazač prije odlaska na mobilnosti za usporedbu programa 

studija na mobilnosti te izjavu utvrđivanja obveza po povratku s mobilnosti, u kojoj se utvrđuju  podatči 

o obvezama studenta na mobilnostima i obvezama vezanim za program studiranja nakon povratka s 

mobilnosti:  

• kojom se propisuju kolegiji koji se polaz u po posebnom programu po povratku na matič nu ustanovu 

(ako je moguč e naknadno polaganje s obzirom na spečifič nosti nastavnog plana i programa 

sastavniče) i nač ini priznavanja poloz enih ispita na ustanovi domač ina.  

Na osnovu koje EĆTŠ koordinator daje svoju suglasnost u Obrasču odobrenja  

• potpisana Odluka od strane Erasmus povjerenstva dostavlja se studentu/iči, EĆTŠ koordinatoru, 

Erasmus koordinatoru, Študentskoj sluz bi, nositeljima kolegija koje student/iča polaz u po povratku 

s Erasmus razmjene. 

POTPISIVANJE UGOVORA O STUDIJSKOM BORAVKU  

U dogovorenom terminu prije poč etka mobilnosti Ugovor za dodjelu finančijske potpore  potpisuju 

student/iča i ovlas tena osoba Veleuč ilis ta.  Na osnovu ovog potpisanog ugovora u studentskoj referadi 

zamrzava se studentska X-iča odlaznim studentima na VEVU za vrijeme mobilnosti.  

Ugovor obavezno potpisuje student osobno ( ne moz e opunomoč iti nikoga). U sluč aju da student  bez 

opravdanog razloga u zadanom roku ne dođe na potpisivanje ugovora i/ili ne dostavi svu dokumentačiju, 

Veleuč ilis te zadrz ava pravo studentu uskratiti odlazak na studentsku razmjenu.  

Ugovorom se reguliraju prava i obveze potpisnika ugovora vezna za boravak u inozemstvu i dodjelu 

finančijske potpore.  

FINANCIJSKA POTPORA  
BESPOVRATNA FIANNCIJSKA POTPORA 

Finančijska potpora je dodatak za tros kove studiranja tijekom mobilnosti (koje bi student imao i na 

Veleuč ilis tu), potpora pokriva dio tros kova z ivota. Štoga se preporuč uje dobro isplanirati tros kove i 

potenčijalne izdatke koje č ete snositi (uz pomoč  roditelja ili osobno student).   

Iznos potpore ovisi o raspoloz ivim sredstvima za akademsku godinu u kojoj se ide, duljini boravaka i 

zemlji u koju se ide. U prilogu 1 vidljiva su raspoloz iva sredstva po zemljama i pravilima Agenčije za 

mobilnost i programe EU. 

Konač an iznos finančijske potpore koju č e odlazni studenti primiti za svoju ostvarenu mobilnost utvrdit 

č e se prema broju ostvarenih mjeseči i dana mobilnosti koje č e vam sluz beno potvrditi inozemna ustanova 

domač in.  
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Na temelju predmetnog Ugovora Veleuč ilis te studentu/iči dodjeljuje finančijsku potporu iskazanu u 

eurima i uplač uje finančijsku potporu na osobni z iro rač un studenta/iče. Potpora se isplač uje u kunskoj 

protuvrijednosti prema teč aju određenom od načionalne Agenčije. Odlaznim studentima u obliku 

predujma u iznosu od 80% ukupno odobrene potpore. Preostalih 20% iznosa potpore isplač uje se 

studentu/iči nakon realizačije mobilnosti i nakon prihvač anja Zavrs nog izvjes č a. Dok se dolazni 

studentima iz parterskih zemalja isplač uje 80% iznosa pri dolasku i dostavljanju OIB-a i otvorenog z iro 

rač una u RH, te preostali iznos od  20% u posljednjem mjeseču boravka,  a najkasnije 10 dana prije odlaska 

s Veleuč ilis ta. Ukoliko studenti ne izvrs e obveze iz ugovora (kao rjes avanje zavrs nog izvjes č a u MT+ alatu) 

mogu biti traz eni da vrate dio odobrenih sredstava.  

Potrebna dokumentacija za potpisivanje ugovora o dodjeli bespovratne financijske potpore:  

1. kopija osobne iskaznice – 2 primjerka  (Obije strane iskazniče) 
2. IBAN vezan za vaš kunski žiro račun (potvrda od banke) – 2 primjerka kopije 

Ukoliko student nema treba otvoriti kunski z iro rač un na koji č e se isplatiti potpora 
3. kopija OIB-a – 2 primjerka (sluz beni dokument s OIB-om  ili skinuti s WEB-a) 
4. zdravstveno i dr. potrebno osiguranje za čjelokupno trajanje mobilnosti – kopija poliče ili 

kopija EKZO (u sluč aju sklapanja na ustanovi domač inu, predati izjavu da č ete sklopiti osiguranje 
na ustanovi domač inu.  

5. potvrda Veleučilišta o upisu u ak. godinu – original (kojom potvrđuju da su upisani i da ostaju 
studenti do zavrs etka svoje razmjene).  
Ukoliko nisu upisani studenti trebaju donijeti potvrdu da su ostvarili uvjet za upis u ak. godinu u 
kojoj idu na mobilnost, a nakon upisa obvezni su dostaviti Erasmus koordinatoru potvrdu o upisu. 

6. Sporazum o učenju – Learning Agreement/ Training Agreement – kopiju  
VAZ NO: svi potpisi studenta, domač ina i matič ne ustanove  moraju biti na jednom dokumentu. 

7. Potvrda ustanove domaćina nakon nominacije i prijave studenta 
 
 
3. Odlazni Študenti s invaliditetom ili drugim posebnim potrebama imaju pravo dobiti uveč ani iznos 
mjeseč ne finančijske potpore zbog moguč ih poveč anih tros kova mobilnosti. Veleuč ilis te č e studente koji 
budu izabrani na Natječ aju, a koji su u sklopu natječ ajne dokumentačije dostavili ispunjen prijavni 
obrazač za osobe s posebnim potrebama/invaliditetom i uz prijavu priloz ili i potvrdu ovlas tene ustanove 
iz koje se vidi stupanj invaliditeta, naknadno obavijestiti o postupku potraz ivanja dodatnih sredstava od 
Agenčije za mobilnost i programe EU kao i o dodatnoj dokumentačiji koju je potrebno dostaviti u svrhu 
odobrenja dodatnih sredstava. 
Nakon odabira na Veleuč ilis tu, a prije odlaska za vas e posebne potrebe moz ete se prijaviti za dodatnu 
finančijsku potporu osobama s posebnim potrebama pored redovite Erasmus+ finančijske potpore iz ovog 
Natječ aja. Rok za prijavu AMPEU-u je 30. siječ anj 2017.  
Napominjemo kako su podači povjerljivi te da mogu biti obrađivani samo vezano uz Vas u prijavu i 
sudjelovanje u Erasmus+ programu u skladu s mjerodavnim pravom Republike hrvatske. 
 
Korisniči potpore su duz ni potrebnu dokumentačiju za potpisivanje ugovora dostaviti najkasnije 5 dana 
prije određenog roka za potpisivanje Ugovora o dodjeli finančijske potpore Erasmus+ mobilnost 
studenata. 
 

Napomena: Erasmus+ finančijska potpora je neoporeziva za studenta kao krajnjeg korisnika, ali uplata 

koju student prima preko svog OIB broja na z iro-rač un tretira se kao primitak/prihod studenta (bez 

obzira je li oporeziv ili ne) – ova napomena je informativne naravi i nije sluz beno tumač enje poreznih 

propisa. Za vezana finančijska pitanja koja se odnose na osobni odbitak (poreznu olaks iču) za uzdrz avanje 

č lanova uz e obitelji i dječe, student ili roditelj moz e samostalno konzultirati Pravilnik o porezu na 

dohodak dostupan na web straničama Porezne Uprave (pitanja ili nejasnoč e vezane uz tumač enje 

poreznih propisa na snazi mogu se postaviti isključ ivo Ministarstvu finančija RH - Poreznoj upravi, kao 

jedinom tijelu ovlas tenom za davanje sluz benog tumač enja po pitanju poreza i oporezivanja).                                                                                                                                                               
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ODUSTANAK OD MOBILNOSTI  
 
Študent/iča moz e odustati od mobilnosti za koju je odabran u rezultatima Natječ aja, ali samo u 
određenom roku.  
 
Rok za prijavu odustajanja od mobilnosti bit č e reguliran ugovorom o dodjeli finančijske potpore za 
Erasmus+ mobilnost studenata  u svrhu studija i struč ne prakse između odabranog kandidata i 
Veleuč ilis ta. 
 
Ukoliko nije drugač ije navedeno odustajanje od mobilnosti moguč e je samo i isključ ivo u roku:  
za zimski semestar ak. god. 2018./2019. najkasnije do 30. lipnja 2018.  
za ljetni semestar ak. god. 2018./2019. najkasnije do 30. prosinča 2018.  
 
Rok za potvrđivanje odlaska na mobilnost naveden je u Natječaju, a obvezno prije potpisivanja 
ugovora o dodjeli financijske potpore za Erasmus+ mobilnost osoblja u svrhu podučavanja i 
osposobljavanja između kandidata i Veleučilišta. 
 
Da bi odustajanje  bilo službeno i valjano, studenti su dužni u zadanom roku:  
 
1. obavijestiti e-mailom (e-mail nasloviti „IME i PREZIME – ERAŠMUŠ+ aktivnost i akademska godina 
sufinančiranja. – ODUŠTANAK“) Erasmus koordinatora na Veleuč ilis tu (erasmus@vevu.hr); 

2. ispuniti na vrijeme obrazac za odustanak od mobilnosti koji se nalazi na internetskoj straniči 
Veleuč ilis ta. Kompletno popunjen i vlastoruč no potpisan obrazač s obavezno navedenim razlogom 

odustajanja student/iča vlastoruč no potpisuje i nosi na fakultet/akademiju na potpis EĆTŠ koordinatoru, 
nakon č ega kompletno ispunjen potpisan obrazač dostavlja na adresu: Veleuč ilis te „Lavoslav Ruz ič ka“ u 
Vukovaru; Z upanijska 50, 32000 Vukovar (naznač iti za: „Erasmus koordinatora: Erasmus+ ŠMŠ/ŠMP - 
Odustanak“) ili osobno predati na Dekanat u Urudz beni zapisnik, Z upanijska 50, soba br. 126, svakim 
radnim danom od 8.00 do 16.00 sati. 

Za studente koji odustanu od mobilnosti izvan navedenih rokova, i/ili bez u zadanom roku dostavljenog 
sluz benog i potpisanog obrasča Veleuč ilis ta, smatrat č e se da su odustali izvan roka, te se neč e moč i 
prijaviti za ERAŠMUŠ+ mobilnost studijski boravak sljedeč e akademske godine. Jedina iznimka su 
sluč ajevi zdravstvenih problema ili vis a sila, uz priloz enu odgovarajuč u dokumentačiju.  

Bez obzira je li student/iča odustao/la unutar ili izvan roka, studenti su obavezani odustanak  od 

mobilnosti prijaviti na propisani nač in. 
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OBAVEZE ŠTUDENATA PRIJE ODLAŠKA NA MOBILNOŠTI 

DOGOVOR S NOSITELJEM KOLEGIJA 

Prije odlaska na mobilnost studenti su duz ni stupiti u kontakt s nositeljima kolegija na matič noj ustanovi 

koje su upisali za realizačiju na mobilnosti, a ne polaz u na ustanovi domač inu kako bi ga obavijestili o 

odlasku te dogovorili dinamiku  i nač in ispunjavanja obaveza iz nastave te ako je moguč e naknadno 

polaganje  i radnje koje su preduvjet za polaganje kolegija (ovisno o spečifič nostima, eventualan dogovor 

oko tema za rad, seminar, esej i ostalih aktivnosti utvrđenih syllabusom kolegija). 

PRIJAVA KOLEGIJA NA USTANOVI DOMAĆINU 

U sluč aju on-line upisa kolegija student/iča mora pravovremeno izvrs iti upis na ustanovu domač ina  svih 

kolegija navedenih u LA. 

 

 

REGULIRANJE OSIGURANJA  

Odlazni studenti su obavezani osobno sklopiti poliču osiguranja koja mora uključ ivati zdravstveno 

osiguranje u inozemstvu (obavezno) a preporuč a se i putno osiguranje, te moz e uključ ivati i dodatno 

osiguranje sukladno zahtjevu inozemne ustanove odnosno dotič nog veleposlanstva u Republiči Hrvatskoj 

koje moz e određenu vrstu osiguranja odrediti kao uvjet za izdavanje vize. 

VAZ NO: Vodite rač una o omjeru čijene i pokrič a osiguranja prilikom sklapanja osiguranja.  

Preslika poliče osiguranja mora se priloz iti Ugovoru između Veleuč ilis ta i studenta/iče. 

Republika Hrvatska ima potpisane bilateralne sporazume s određenim drz avama vezano uz prijenos 
zdravstvenog osiguranja za vrijeme boravka u dotič noj drz avi. Takav oblik osiguranja smatra se 
odgovarajuč im ukoliko ga prihvati inozemna ustanova na kojoj č e se ostvariti mobilnost. Prije odlaska u 
inozemstvo student/iča se treba javiti svom područ nom uredu Hrvatskog zavoda za zdravstveno 
osiguranje kako bi provjerio postoji li bilateralni sporazum između Republike Hrvatske i drz ave koja č e 
biti odredis te za mobilnost. Ukoliko postoji, studentima č e se izdati potvrda na temelju koje moz e ostvariti 
pravo na zdravstvene usluge u dotič noj drz avi. 

EKZO koristi se u sluč aju iznenadne bolesti, ozljede ili nesreč e na teret sredstava HZZO-a, ne pokriva 
tros kove privatne zdravstvene zas tite, zas titu od krađe. U nekim sluč ajevima osiguranje koje pokriva 
EKZO nije dovoljno, posebno u sluč aju repatrijačije i određenih liječ nič kih intervenčija. U tom sluč aju 
moz e biti korisno sklopiti dodatno zdravstveno i/ili putno osiguranje.  

Dodatne informačije: http://www.hzzo.hr/liječenje-u-inozemstvu/pročedura-za-dobivanje-ehič-a/ 

 

REGULIRANJE BORAVKA: VIZA, PRIVREMENI BORAVAK 

Študenti koji sudjeluju u programu Erasmus+ moz da č e morati dobiti vizu za boravak u inozemstvu u 
drz avi sudioniči u programu ili partnerskoj drz avi u kojoj se provodi aktivnost. 

Študenti se osobno informiraju o postupku izdavanja vize. Zahtjev za izdavanje studentske vize predaje 
se u nadlez nom veleposlanstvu ili konzularnom uredu u Republiči Hrvatskoj nakon dobivanja Prihvatnog 
pisma od inozemnog sveuč ilis ta. Popis veleposlanstava i konzularnih ureda u Republiči Hrvatskoj 
dostupan je na straničama Ministarstva vanjskih i europskih poslova, www.mvep.hr. 

Hrvatski drz avljani mogu boraviti dulje od tri mjeseča na područ ju drz ava č laniča EU bez vize u svrhu 
studiranja ili sudjelovanja u programima razmjene, ali sukladno unutarnjem zakonodavstvu imaju obvezu 
regulirati boravak po drugim osnovama preko nadlez nih tijela drz ava č laniča. 

http://www.hzzo.hr/lijecenje-u-inozemstvu/procedura-za-dobivanje-ehic-a/
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Preporuka je zatraz iti vizu ranije jer postupak pribavljanja moz e trajati nekoliko tjedana. 

Studenti koji odlaze na mobilnost trebaju imati dozvolu za privremeni boravak u inozemstvu. 
Studenti se trebaju informirati o postupku reguliranja privremenog boravka u inozemstvu u 
nadležnom veleposlanstvu ili konzularnom uredu u Republici Hrvatskoj nakon dobivanja prihvatnog 
pisma od inozemnog sveučilišta. Popis veleposlanstava i konzularnih ureda u Republici Hrvatskoj 
dostupan je na stranicama Ministarstva vanjskih i europskih poslova. 

Na Portalu EU-a za useljavanje nalaze se opč e informačije o vizama i dozvolama boravka za kratkoroč an i 
dugoroč an boravak:  

http://eč.europa.eu/immigration/tab2.do?subŠeč=11&language=7$en. 

Popis stranih diplomatskih misija i konzularnih ureda u Republiči Hrvatskoj dostupan je na straničama 
Ministarstva vanjskih poslova i europskih integračija: 

http://www.mvep.hr/hr/predstavnistva/veleposlanstva-stranih-drzava-u-rh/ 

PUTNI TROŠKOVI I SMJEŠTAJ U  INOZEMSTVU 

Študenti odabrani za Erasmus+ program mobilnosti duz ni su sami organizirati prijevoz i smjes taj u 

inozemstvu.  

Također se sami raspituju i prijavljuju za moguč nost smjes taja u kampusu ili domovima ustanova 

domač ina. 

REGULIRANJE UPISA TEKUĆE GODINE STUDIJA NA MATIČNOJ USTANOVI  

 

Prije odlaska na mobilnosti student/iča VEVU  je duz an/na javiti se u studentsku referadu i regulirati svoj 

status na matič noj ustanovi, te predati x-iča zbog mirovanja prava vezanih za subvenčioniranu prehranu 

za vrijeme mobilnosti. Mirovanje prava na subvenčioniranu prehranu prestaje po povratku sa mobilnosti, 

na nač in da student/iča 1 kopiju ispunjenog obrasča Štatement of Host Institution i uz predoč enje indeksa 

(obrazač sluz i i za druge svrhe, objas njeno kasnije u tekstu) odnese u matič nu referadu, te zatraz i da mu 

se x-iča deblokira. Študent/iča č e moč i koristiti pravo na prehranu od sljedeč eg dana.

http://ec.europa.eu/immigration/tab2.do?subSec=11&language=7$en
http://www.mvep.hr/hr/predstavnistva/veleposlanstva-stranih-drzava-u-rh/
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OBVEZE TIJEKOM BORAVKA NA UŠTANOVI DOMAĆ INU  

ŠLANJE DOKUMENATA TIJEKOM BORAVKA 

Študenti za vrijeme boravka s alju dokumente Erasmus koordinatoru Veleuč ilis ta „Lavoslav Ruz ič ka“ u 

Vukovaru prema određenom roku za dostavu. U sluč aju problema s dostavom potrebne dokumentačije u 

zadanom roku iz opravdanih razloga  studenti su duz ni pravovremeno obavijestiti  Erasmus koordinatora.  

Dokumenti koji se s alju mailom (osim potvrde o upisu) moraju biti skenirani u PDF formatu i č itki (ne 

slati fotografije dokumenata), s alju se na mail: erasmus@vevu.hr, obavezno navesti ime i prezime studenta 

te predmet mobilnosti po uputi koju č ete dobiti od Erasmus koordinatora na Veleuč ilis tu.  

PRAĆENJE ERASMUS RAZMJENE:  

Popratna dokumentačija koja se moz e koristiti za prač enje Erasmus mobilnosti je:  

Obrazac o obvezama studenata u Erasmus razmjeni  
koji sadrz i podatke o studentu/iči, popis kolegija (temeljnih i izbornih kolegija) koji se priznaju, popis 

izbornih kolegija koji se ne priznaju, ali se upisuju kao dodatni EĆTŠ bodovi u Dopunskoj ispravi o 

studiju te popis kolegija koji se polaz u po povratku s Erasmus razmjene po posebnom programu (ako 

je moguč e naknadno polaganje s obzirom na spečifič nosti nastavnog plana i programa sastavniče).  

tabliču kolegija koji se priznaju i tabliču izbornih kolegija potpisuje EĆTŠ koordinator, a tabliču kolegija 

koji se polaz u po povratku s Erasmus razmjene po posebnom programu potpisuje nositelj kolegija 

koji svojim potpisom jamč i da č e mu omoguč iti dva ispitna roka po povratku s ustanove domač ina.  

Obrazač zaključ no potpisuju student/iča, EĆTŠ koordinator .  
 

IZVJEŠTAVANJE 

Mjesečna izvješća – skenirana e-mailom (originale sačuvati)  
 
Študenti su duz ni mjeseč no izvjes tavati svog EĆTŠ koordinatora na Veleuč ilis tu o tijeku mobilnosti. 
Mjeseč no izvjes č e treba biti napisano na engleskom jeziku.  
Potpisuju ga sve tri strane: student/iča, mentor na prihvatnoj institučiji i mentor na matič nom 
fakultetu/akademiji. U prvoj fazi dokument potpisuju student/iča i mentor prihvatne institučije te se 
potom skenirani primjerak e-mailom s alje:  
a) EĆTŠ koordinatoru i  
b) ĆĆ:  Erasmus koordinatoru  

 

REDOVITO INFORMIRANJE ERAŠMUŠ KOORDINATORA 

Obveza je studenata redovito informirati koordinatora o svojem boravku na ustanovi domač inu 
organizačiji te mu dati adresu stanovanja, kontakt telefon te mail adresu. 
 

MOGUĆE IZMJENE I NADOPUNE DOKUMENTA 

Izmjene sporazuma 

U roku od 30 dana od poč etka mobilnosti moguč e su izmjene Learning Agreement-a. Za izmjene i dopune  

obavezno je koristiti tabela u ugovoru During the Mobility - Exčeptional Ćhanges to Table A/B prema uputi 

o popunjavanju Learning Agreementa (LA).  

Šamo kolegije koje mijenjate upisujete na taj obrazač na nač in da ih označ avate sa „added“ ili „deleted“ u 
odnosu na vas  poč etni Learning Agreement. Ako nekom kolegiju mijenjate samo broj EĆTŠ-a, upisujete 
taj kolegij sa nevaz eč im brojem EĆTŠ-a pod „deleted“, a pod „added“ stavljate taj isti kolegij, ali sa novim, 
vaz eč im brojem EĆTŠ-a. 

mailto:erasmus@vevu.hr
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U sluč aju odlaska studenta/iče na čijelu akademsku godinu, na obrazač promjena potrebno je naznač iti 
„winter semester“ ili „summer semester“ ovisno u kojem semestru su kolegiji za koje se s alju promjene 
poč etkom semestra. Študent/iča ne moz e potpisati izmjene kad semestar zavrs i.  
 
Tek kad su promjene LA potpisane i ovjerene od inozemne ustanove domač ina i od Veleuč ilis ta, 
student/iča je duz an/na dokument poslati skeniran e-mailom Erasmus koordinatoru. Ovaj dokument 
predstavlja osnovu za promjenu ostale predloz ene dokumentačije.  
 

Moguč e promjene LA  

 
Zahtjev za promjenu LA upuč uje se Erasmus koordinatoru koji zahtjev prosljeđuje EĆTŠ koordinatoru 
kako bi pregledali promjenu i odluku (iz prijedloga dokumentačije). Az urirani dokumenti trebaju biti 
vrač eni Erasmus koordinatoru i pohranjuju se u dosje studenata.  

 
Ukoliko se studentu/iči dodijele novi kolegiji za polaganje po posebnom programu (ako je moguč e 
naknadno polaganje s obzirom na spečifič nosti nastavnog plana i programa), EĆTŠ koordinator priprema 
aneks Oduke o Erasmus studentu/iči te obavjes tava nositelja kolegija, dok student/iča kontaktira nositelja 
kolegija putem e-maila za dogovor u svezi seminarskog rada i ispunjavanja ostalih obveza na kolegiju. Na 
temelju aneks Odluke izrađuje se Ćhanges to Original Learning Agreement (LA).  
 
Značajne izmjene – neophodno je dostaviti skeniranu verziju ovog ispunjenog obrasča uz pripadne 
potpise i peč ate (napomena: nije dozvoljena promjena radnog područ ja ako novo područ je nije u skladu 
sa studijskim programom). Prije izmjene svakako je potrebno posavjetovati se s EĆTŠ koordinatorom.  
 

Manje izmjene - npr. promjena mentora ili manje promjene u radnim zadačima, koje ostaju u okviru 

iničijalnog radnog plana: nisu neophodni skenirani potpisi sve tri strane, več  je dovoljno izmjene javiti e-

mailom, promjene treba prihvatna inozemna ustanova unijeti u obrazač, a Veleuč ilis te e-mailom 

potvrđuje suglasnost. 

Produz enje trajanja  boravka na ustanovi domač inu 

Študijski boravak i struč na praksa studenata mogu biti produz ene sporazumom između matič nog visokog 

uč ilis ta i inozemne ustanove do najduz eg ukupnog trajanja od 12 mjeseči uz pos tivanje sljedeč ih uvjeta: 

• Šporazum o produz enju mora biti sklopljen 30 dana prije zavrs etka izvorno dogovorenog razdoblja 

mobilnosti (potrebno je napraviti dodatak Ugovora o studijskom boravku/struč noj praksi u 

inozemstvu i novi Learning  Agreement) 

• Produz etak razdoblja mobilnosti moguč  je samo ukoliko nema prekida (pod prekidom se ne smatraju 

blagdani)  

• Ako se radi o produljenju boravka na struč noj praksi s razlikom u trajanju vis e od 15 dana, izmjene je 

neophodno javiti najkasnije mjeseč dana prije iničijalno planiranog zavrs etka struč ne prakse. 

Produz etak prakse od 30 dana ili vis e dogovara se pod posebnim uvjetima s Erasmus koordinatorom 

Veleuč ilis ta. 

• Produz enje studijskog boravaka moz e se samo sa zimskog na ljetini semestar na nač in da uz 

prihvač anje inozemne ustanove domač ina student/iča dok je jos  na mobilnosti s alje upit na 

Veleuč ilis te Erasmus koordinatoru koji zahtjev prosljeđuje Erasmus Povjerenstvu. Ukoliko 

Veleuč ilis te raspolaz e sredstvima, studentima se dodjeljuje stipendija i za drugi semestar,  u 

suprotnom uz odobrenje produz etka student/iča moz e ostati na ustanovi domač inu na vlastiti tros ak 

kao tzv. zero-grand boravak. 

Za takav boravak student/iča s Erasmus koordinatorom priprema svu dokumentačiju za nastavak u 

ljetnom semestru.  
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IZVRŠAVANJE PREUZETIH OBVEZA NA USTANOVI DOMAĆINU 

Študenti na mobilnosti trebaju voditi rač una o ispunjavanju obaveza iz LA, te sukladno tome ih uz 

maksimalni trud izvrs avati (prač enje nastave i ispunjavanje zadanih obveza za savladavanje kolegija). 

Prač enje njihova rada vode se od strane inozemne ustanove domač ina te evidentira u dokumentačiji koja 

se s alje u mjeseč nim izvjes č ima, a na temelju koje se vrs i prosudba o priznavanju mobilnosti u sluč aju da 

nisu zadovoljene obveze navedene u LA (npr. Eexčhange Študent's Rečord Šheet). 

Dogovor s supervizorom na zavrs nom/diplomskom radu 

Preporuč uje se da student/iča koji pis u diplomski/zavrs ni/doktorski rad po dolasku na ustanovu 

domač ina pronađu profesora (ukoliko postoji moguč nost određivanja komentora na ustanovi domač inu) 

koji č e pratiti njegovo istraz ivanje i koji č e na kraju boravka potpisati obrazač o supervizorstvu. 

Polaganje ispita 

Študenti su na ustanovi domač inu duz ni izač i na ispite iz svih predmeta koje je upisao u Learning 
Agreement i svi predmeti moraju biti navedeni u sluz benom prijepisu očjena inozemne ustanove 
(Transčript of Rečords). 
VAZ NO! U sluč aju da student/iča ostvari manje od 15 EĆTŠ-a po semestru ili proporčionalno boravku 
manje (5 mjeseči = 15 EĆTŠ, 4 mjeseča = 10 EĆTŠ, 3 mjeseča = 5 EĆTŠ), Veleuč ilis te moz e studentu/iči 
uskratiti isplatu zadnje rate stipendije ili traz iti povrat dijela isplač ene stipendije (vidi Šmjerniče –Pravila 
i postupak za povrat dodijeljene/isplač ene finančijske potpore). 
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OBAVEZE ŠTUDENATA NAKON POVRATKA 

DOSTAVLJANJE DOKUMENTACIJE O MOBILNOSTI NAKON POVRATKA  

Najkasnije 15 dana nakon zavrs etka mobilnosti student/iča je duz an/na Erasmus Koordinatoru  dostaviti 

dokumente:  

Statement of Host Institution – Confirmation of Arrival/departure (start/end date) i 

Transcript of Records /Transcript of Work   

 
Potvrda koju izdaje inozemna ustanova ili organizačija u kojoj se navodi toč no razdoblje boravka 
studenata na mobilnosti.  Potvrda je  mjerodavni dokument temeljem kojeg se utvrđuje koji je stvarni broj 
mjeseči koje su studenti  proveli u inozemnoj ustanovi.  

Študent/iča donosi Erasmus koordinatoru Veleuč ilis ta originalni obrazač, a kopiju odnosi u studentsku 

referadu Veleuč ilis ta kako bi  deblokirao x-iču. 

Nakon zavrs etka mobilnosti u svrhu studija ustanova domač in je duz na izdati Prijepis očjena (Transčript 

of Rečords – kojim obrazlaz e i sustav očjenjivanja na ustanovi domač inu) s popisom svih kolegija koje je 

student/iča pohađao/la s pripadajuč im očjenama tj. popis EĆTŠ bodova za izvrs ene aktivnosti. U njemu 

su navedeni svi ispiti na koje je student/iča izas ao/la, bili poloz eni ili ne. 

U sluč aju mobilnosti u svrhu obavljanja struč ne prakse ustanova/ organizačija domač in –poslodavač 

duz na je studentu/iči izdati Transčrip of Work (Traineeship Ćertifičate) kojim poslodavač potvrđuje da je 

struč na praksa obavljena te da je student/iča postigao/la odgovarajuč e rezultate. 

Ustanova domač in moz e imati svoje posebne  obrasče, no Tabela Ć u dijelu Learning Agreement for Študy 
ili Tabela D Learning Agreement for Training predviđena je za to.    
 

Potvrda o zavrs nom radu  

Dostavlja se u sluč aju kad je student/iča na stranom sveuč ilis tu pisao/la zavrs ni rad ili vrs io/la 

istraz ivanje za zavrs ni rad, ako student/iča neč e za to dobiti Transčript of Rečords. Potvrdu pis e mentor 

studenta/iče na inozemnoj ustanovi (ne postoji unaprijed zadani obrazač/forma), s kratkim opisom 

studentovih aktivnosti, navedenom temom rada i, ako je primjenjivo, EĆTŠ-ima ostvarenima za 

pisanje/istraz ivanje. Potvrda mora biti izdana na memorandumu inozemne ustanove, s potpisom mentora 

i peč atom inozemne ustanove. 

Dokumente koje izdaje ustanova domač in potrebno je detaljno pregledati, provjeriti jesu li svi podači 

ispisani. Ruč no ispisani podači, ispravke i brisanja ne mogu se priznati kao valjani dokument, stoga vodite 

rač una prilikom preuzimanja dokumenta da imate sve potrebno.  

Završno izvješće 

 
Zavrs no izvjes č e o studentskoj razmjeni – „Erasmus Partičipant report request“ - ispunjavanje on-line.   
 
Šukladno planiranom datumu zavrs etka mobilnosti (oko tog datuma), studenti č e na svoju email adresu 
primiti mail Europske Komisije s nazivom „Erasmus partičipant report request“ s povezničom za 
ispunjavanje zavrs nog izvjes č a putem Mobility Tool-a, koje su duz ni ispuniti.   
 
Napomena 1: postoji moguč nost da e-mail poruka iz Mobility Tool-a zavrs i u nez eljenoj pos ti.  Ako poruku 
niste zaprimili ni dan-dva nakon povratka s mobilnosti, molimo da provjerite Vas  „Špam/Junk folder“.  
 

http://www.uniri.hr/files/medjunarodna_suradnja/erasmus%20mobilnost%20studenata/Learning_agreement_traineeships_form_final_2015.doc
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Napomena 2: podrazumijeva se da se mjestom polaska smatra mjesto gdje se organizačija pos iljatelj 
nalazi, a mjestom odrz avanja aktivnosti smatra se mjesto gdje je smjes tena organizačija primatelj, 
odnosno njihova lokačija na kojoj provodite mobilnost.  Ako je navedeno drugač ije mjesto polaska ili 
dolaska, korisnik mora navesti razlog takve razlike u sustavu Mobility Tool. 
 
Kada ga ispunite, molimo da Erasmus Koordinatora Veleuč ilis ta o tome obavijestite putem maila te 
isprintate ispunjenu verziju ili pos aljete na mail Erasmus koordinatora. 
 
Napomena: formular on-line i ispunjavate ga na portalu Europske komisije. 
U sluč aju da niste primili mail s povezničom, molimo da obavijestite Erasmus koordinatora o tome.  
 
Na kraju mobilnosti moz ete biti zamoljeni da sudjelujete u evaluačiji i diseminačiji vezano za vas u 
aktivnost. 
 

Originalnu putnu dokumentaciju 

Študent/iča donosi Erasmus koordinatoru Veleuč ilis ta originalne odlazne i povratne putne karte; 

izrač un toč ne duz ine boravka u inozemstvu izrač unava se na temelju Izjave inozemne ustanove te 

originalnih putnih karata koja se dokazuje toč an datum odlaska i povratka. 

PRIZNAVANJE MOBILNOŠTI I POLOZ ENIH IŠPITA 
Po povratku s mobilnosti i primitku prijepisa očjena/očjene prakse, studenti su duz ni predati Zamolbu za 

priznavanje mobilnosti Erasmus koordinatoru na za to predviđenom obrasču dostupnom na mrez nim 

straničama Veleuč ilis ta kojem obavezno prilaz e preslike Šporazuma o studiranju u svrhu studija odnosno 

Šporazuma o studiranju u svrhu struč ne prakse te gore navedenu dokumentačiju, a prema potrebi i 

dodatnu dokumentačiju. 

Švi poloz eni ispiti na ustanovi domač inu definirani u Obrasču o obvezama studenta u Erasmus razmjeni 
moraju se priznati na matič noj ustanovi, na nač in da se priznaju EĆTŠ bodovi te se preporuč uje 
dodjeljivanje brojč ane očijene  i očjene označ ene slovom kao i postotka usvojenih znanja, vjes tina i 
kompetenčija.  

 

Za kolegije poloz ene na ustanovi domač inu preporuč uje se postupak priznavanja po kriterijima 
definiranim Odlukom o Erasmus studentu/iči, Pravilnikom o međunarodnoj mobilnosti studenata, 
nastavnog i nenastavnog osoblja unutar Erasmus+ programa, Pravilnikom o studiranju te eventualno  
Pravilima i postupkom Priznavanja mobilnosti i poloz enih ispita. 

Neovisno o ostvarenom uspjehu tijekom studijskog boravka, Veleuč ilis te je  obvezno na temelju Potvrde 
o duz ini razdoblja studenta/iče na ustanovi domač inu unijeti razdoblje sudjelovanja u Programu 
razmjene u Dopunskoj ispravi o studiju.  
 

POLAGANJE ISPITA NAKON POVRATKA S MOBILNSOTI  
Po povratku s mobilnosti i primitku prijepisa očjena/očjene prakse, studenti su duz ni predati Zahtjev za 

priznavanje mobilnosti Erasmus koordinatoru na za to predviđenom obrasču dostupnom na mrez nim 

straničama Veleuč ilis ta kojem obavezno prilaz e preslike Šporazuma o studiranju u svrhu studija odnosno 

Šporazuma o studiranju u svrhu struč ne prakse te gore navedenu dokumentačiju, a prema potrebi i 

dodatnu dokumentačiju. 

Švi poloz eni ispiti na ustanovi domač inu definirani u Obrasču o obvezama studenta u Erasmus razmjeni 
moraju se priznati na matič noj ustanovi, na nač in da se priznaju EĆTŠ bodovi te se preporuč uje 
dodjeljivanje brojč ane očijene  i očjene označ ene slovom kao i postotka usvojenih znanja, vjes tina i 
kompetenčija.  

 

http://www.vevu.hr/?podatak_id=4&g=12&i=161&j=209&panel=1#panel-1
http://www.vevu.hr/?podatak_id=4&g=12&i=161&j=209&panel=1#panel-1
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Za kolegije poloz ene na ustanovi domač inu preporuč uje se postupak priznavanja po kriterijima 
definiranim Odlukom o Erasmus studentu/iči, Pravilnikom o međunarodnoj mobilnosti studenata, 
nastavnog i nenastavnog osoblja unutar Erasmus+ programa , Pravilnikom o studiranju te eventualno  
Pravilima i postupkom Priznavanja mobilnosti i poloz enih ispita. 

Neovisno o ostvarenom uspjehu tijekom studijskog boravka, Veleuč ilis te je  obvezno na temelju Potvrde 
o duz ini razdoblja studenta/iče na ustanovi domač inu unijeti razdoblje sudjelovanja u Programu 
razmjene u Dopunskoj ispravi o studiju.  

 

TESTIRANJE ISPITA KOJE STUDENTI NISU POLOŽILI 

Ukoliko student/iča na ustanovi domač inu ne uspije poloz iti kolegij upisan u konač nu verziju Learning 

Agreement for Študies i koji je prema Obrasču o obvezama Erasmus studenta priznat kao temeljni ili 

izborni kolegij matič ne ustanove, moz e ga upisati i polagati na matič noj ustanovi ili u njegovu zamjenu 

po dogovoru polagati dr. kolegij.  

OBRANA ZAVRŠNOG/DIPLOMSKOG RADA  

Ukoliko je student/iča za vrijeme studijskog boravka na ustanovi domač inu pisao zavrs ni/diplomski rad 

te posjeduje potvrdu komentora – supervizora (ukoliko postoji moguč nost određivanja komentora na 

ustanovi domač inu), po povratku mora mentoru predoč iti potvrdu. Nakon polaganja svih kolegija 

pristupa obrani zavrs nog/diplomskog rada na matič noj ustanovi na jeziku na kojem je i pisao 

zavrs ni/diplomski rad. 

OBAVEZE ŠTUDENTATA U ŠLUĆ AJU NEIŠPUNJENJA 

ŠVOJIH OBVEZA 

Ukoliko student/iča prima finančijsku potporu koju Veleuč ilis te isplač uje iz Erasmus+ sredstava, a ne 
izvrs i svoje obveze određene natječ ajem za izbor Erasmus studenata, Pravilnikom o međunarodnoj 
mobilnosti studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja unutar Erasmus+ programa, Ugovorom za dodjelu 
finančijske potpore te Learning Agreement-om, Veleuč ilis te  ima pravo uskratiti studentu/iči isplatu 
zadnje rate potpore odnosno od studenta/iče zatraz iti povrat dijela ili čjelokupnog iznosa odobrene 
finančijske potpore.  
 
 
 

POŠTUPANJE U ŠLUĆ AJU PROBLEMA Š PRIZNAVANJEM 

EĆTŠ BODOVA 

U sluč aju da se student/iča na Veleuč ilis tu suoč i s problemom priznavanja EĆTŠ bodova, odnosno 
rezultata mobilnosti ostvarenih na razmjeni, moz e se pismenim putem obratiti Erasmus Povjerenstvu te 
obrazloz iti i dokumentirati prituz bu prema pravilima objavljenim u Natječ aju u skladu s Pravilnikom o 
međunarodnoj mobilnosti studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja unutar Erasmus+ programa. 

Povjerenstvo č e u najkrač em roku izdati preporuku i mis ljenje te rjes enje na Z albu. 
Ukoliko studenti nisu zadovoljni  Rjes enjem na z albu, moz e se obratiti Agenčiji za mobilnost i programe 
EU.



V. KONTROLNI LIST – STUDIJSKI BORAVAK 
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PODSJETNIK OBVEZA PRIJE, TIJEKOM I NAKON ODLASKA NA MOBILNOST 

ŠTO SVE NAPRAVITI PRIJE ODLASKA NA MOBILNOST? 

Prijaviti se na inozemnu ustanovu do naznačenih rokova za prijavu.  

   Zatražiti odobrenje odlaska na mobilnost od Odjela na kojem studirate, predaje se prilikom prijave na natječaj 
(obrazac je dostupan na mrežnim straničama)  

Raspitati se kod Veleposlanstva o mogućoj obavezi posjedovanja dozvole boravka za Erasmus+ studente.  

Zatražiti Europsku kartiču zdravstvenog osiguranja (EKZO) pri HZZO-u.  

Potpisati Ugovor o financiranju (ugovori se potpisuju najkasnije jedan mjeseca prije mobilnosti, a informaciju o 
potpisivanju ćete dobiti e-mailom).  

Odabrati kolegije u dogovoru s ECTS koordinatorom Odjela na kojem studirate i sastaviti Erasmus+ sporazum o 
studiranju (tzv. Learning Agreement for Studies).  

Upisati novi tj. ovjeriti stari semestar na Veleučilištu.  

Pristupiti on-line pročjeni poznavanja jezika mobilnosti (informačiju i pristupniču dobit ćete e-mailom).  

 

KAKO BISTE OSTVARILI PRAVO NA PRVU UPLATU STIPENDIJE MORATE BAREM MJESEC DANA PRIJE 

ODLASKA:  

Dostaviti presliku potpisanog Erasmus+ sporazuma o studiranju (Learning Agreement for Studies)  

Dostaviti potvrdu o upisu u ak. god. (po dogovoru se može dostaviti i naknadno ako se upisi oduže, a mobilnost 
počinje početkom akademske godine)  

Dostaviti presliku EKZO i vize ako je potrebna  

Dostaviti presliku odobrenja mobilnosti od strane Odjela  

  

ŠTUDENT/IĆA JE DUZ AN/NA Ć UVATI ORIGINALNU DOKUMENTAĆIJU, A PREŠLIKE DOKUMENATA MOZ E 
DOŠTAVITI E-MAILOM KAO ŠKENIRANE PREŠLIKE, OŠOBNO ILI POŠLATI PREŠLIKE POŠ TOM.  

 

 IŠPLATA ŠE VRŠ I U KUNAMA NA Z IRO RAĆ UN NAVEDEN U UGOVORU O FINANĆIRANJU, TIJEK IŠPLATE 
PREMA UGOVORU PREDUJAM 80% I RAZLIKA 20%.  

 

O ČEMU MORAM VODITI RAČUNA ZA VRIJEME MOBILNOSTI?  

 Izmjene kolegija je potrebno prethodno dogovoriti s ECTS koordinatorom na matičnom Odjelu te unijeti u 
Erasmus+ ugovor o studiranju (tzv. Learning Agreement for Studies) u roku od 30 dana od početka mobilnosti. 
Izmjene moraju biti potpisane, a prihvatljiv je i skenirani potpis.  

 Potrebno je ostvariti ugovoreno trajanje mobilnosti (datumi navedeni u ugovoru o finančiranju između 
studenta/ice i Veleučilišta), a o eventualnim izmjenama trajanja mobilnosti na vrijeme obavijestiti Erasmus 
koordinatora na Veleučilištu.  

 Prije odlaska morate zatražiti od inozemnog Erasmus+ koordinatora da vam ispuni dio ugovora o studiranju 
koji se odnosi na završetak mobilnosti (dio After the mobility) gdje mora navesti datume mobilnosti te ostvarene 
ocjene i ECTS bodove. Kod nekih inozemnih ustanova izdavanje navedenog dokumenta može kasniti i dokument 
može biti poslan naknadno.  

 

ŠTO SVE MORAM NAPRAVITI PO POVRATKU S MOBILNOSTI?  

 Ispuniti završno izvješće putem Mobility tool-a (povezniča se šalje studentima e-mailom po završetku mobilnosti).  

 Dostaviti Erasmus koordinatoru na Veleučilištu dio sporazuma o studiranju koji se odnosi na završetak mobilnosti.  

 Predati Erasmus koordinatoru na  Veleučilištu zamolbu za priznavanjem mobilnosti (obrazac je dostupan na 
mrežnim straničama).  

 Po primitku Odluke o priznavanju upisati ostvarene kolegije u studentskoj referadi/tajništvu.  

 

Napomena: Gore navedene informacije podložne su izmjenama i nikako ne mogu zamijeniti 
informacije objavljene u službenim dokumentima za mobilnost u okviru Erasmus+ programa. 
Ažurirana verzija kontrolnog lista objavljena je na mrežnim stranicama Veleučilišta. 

 

Za pomoč  se slobodno obratite na: karolina.tetkič@vevu.hr, tel. 032492265 ili osobno ured P11.

mailto:karolina.tetkic@vevu.hr
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ŠTUDENT/IĆA ŠAMOŠTALNO VODI RAĆ UNA DA:  

• Dokumente dostavi u roku, 

• U roku potvrdi mobilnost e-mailom ili pos alje obrazač o odustajanju od mobilnosti  

• Vodi rač una koji dokumenti, kojoj osobi i kada su dostavljeni. 

 

Preporuč a se da kopiju svih dokumenata student/iča ima i u svojoj evidenčiji, a posebno dokumente koji 
su predani u originalu.  
 
Ako dostavljeni dokumenti ne odgovaraju Uputama i pravilima Erasmus+ programa (npr. nemaju potpise, 
peč at, broj ostvarenih EĆTŠ-a u Transčript of Rečords-u), Veleuč ilis te ih neč e moč i prihvatiti. U tom sluč aju 
student/iča č e morati ponovno dostaviti odgovarajuč i dokument ili im neč e moč i biti priznata mobilnost. 
 
U sluč aju da bilo koji od obveznih dokumenata student/iča ne moz e dostaviti zbog stranog sveuč ilis ta 
(npr. jos  nije gotov Transčript of Rečords), tada student/iča mora u roku dostaviti objas njenje stranog 
sveuč ilis ta u kojem potvrđuju razlog zas to jos  nisu izdali potrebni dokument (moz e biti potvrđeno i e-
mailom ureda za međunarodnu suradnju stranog sveuč ilis ta).  
 
Študente koji propuste dostaviti dokumentačiju do krajnjeg roka, Veleuč ilis te moz e sankčionirati:  
- nemoguč nos č u prijave na Erasmus+ studijski boravak i struč nu praksu sljedeč e dvije godine  

- ne isplatom dijela stipendije  
 

DOŠTAVLJANJE DOKUMENTAĆIJE I UPITA UZ POMOĆ  DRUGIH OŠOBA:  

Mole se studenti da samostalno s alju upite/zovu te dostavljaju svoju dokumentačiju (osobno ili putem 
pos te) s to je njihova obveza iz Ugovora kojeg su potpisali.  
Uključ enje roditelja ili prijatelja koji nisu upuč eni u sva pravila i pročedure niti u posebna pitanja 
dokumentačije vezana za svakog određenog studenta/iče ne funkčionira dobro i otez ava provedbu za sve 
strane.  
Na mail-ove i pozive roditelja Veleuč ilis te ne moz e odgovarati jer je obveznik isključ ivo student/iča (koji 
je punoljetna osoba). 

 

KOMUNIKACIJA 
KOMUNIKAĆIJA PUTEM MAILA:  

Švaki mail molimo da naslovite s „IME I PREZIME Erasmus+ akademska godina –ŠMŠ i/ili ŠMP“ zatim 
s to je predmet slanja maila (npr. Maja Majič  Erasmus+ 2015./16. – ŠMP – dostava mjeseč nog izvjes taja); 

mail-ove s aljite na vrijeme (ne u zadnji tren). 

Šavjetujemo da koristite email adresu koja sadrz i vas e ime i prezime (u sluč aju da ste promijenili email 
adresu/broj mobitela koju/i ste upisali prilikom prijave na Natječ aj, o tome nas trebate pravovremeno 
obavijestiti).  
 
E-mail upite stranim sveuč ilis tima i matič nom fakultetu/akademiji također s aljite na vrijeme (barem 2 
tjedna prije roka) jer ne moz ete oč ekivati odgovor ni rjes enje isti dan.  

 

POŠ TA:  

- ako dokumentačiju s aljete putem pos te, nas a pos tanska adresa je:  

Veleuč ilis te „Lavoslav Ruz ič ka“ u Vukovaru 
Za  Erasmus+ - navesti vezano za s to je slana pos ta 
Z upanijska 50 
32 000 Vukovar 
 
Na prednjoj strani obavezno navesti svoje ime i prezime te kontakt podatke
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KONZULTAĆIJE ŠA ŠTUDENTIMA:  

Ukoliko nije objavljeno vrijeme za konzultačije molimo da se za konzultačije s Erasmus koordinatorom ili 
EĆTŠ koordinatorom najavite mailom.  
 
Študenti trebaju provjeriti primaju li na vrijeme obavijesti Erasmus koordinatora Veleuč ilis ta, jesu li 
primili dokumentačiju koja se s alje mail-ovima. 
 
VAŽNO: Studenti su dužni redovito pratiti internetske stranice Veleučilišta zbog eventualnih 
mogućih izmjena i dopuna vezanih uz provedbu programa.  
 
Az urirane Upute za studente, obrasče, Rezultate natječ aja i Natječ aj moz ete nač i na internetskoj straniči  
Veleuč ilis ta: www.vevu.hr 

Šmjerniče ne mogu zamijeniti relevantne vaz eč e dokumente (Pravilnik, Vodič , Ugovor i sl.) i sluz e 
studentima za laks e snalaz enje.  

Veleuč ilis te zadrz ava pravo izmjene i nadopune ovih smjerniča. 

KONTAKTI 
KAROLINA NOVINC 

ERASMUS KOORDINATOR 

 

  

Tel. 032492265 

Lokacija ureda: Prizemlje Veleuč ilis ta, ured P11.  

Uredovno vrijeme:  

Radni dani u tjednu od 8.00  do 16.00 osim srijede: 10.00 do 18.00 sati. 

E mail: karolina.novinč@vevu.hr. 

 

Dr.sc. Slavica Janković, pred. 
ECTS KOORDINAOTR  

ODJELA ZA ZDRAVSTVENE 
STUDIJE 

 Dr. sc. Željka Borzan, pred. 
ECTS KOORDINAOTR  

POSLOVNOG ODJELA  

 Ivan Belaj, mag. iur., pred. 
ECTS KOORDINAOTR 

UPRAVNOG ODJELA 

     

slaviča.jankovič@vevu.hr 

 

 zeljka.borzan@vevu.hr  ivan.belaj@vevu.hr 
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